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Kinh guri:
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K ‘OC ) - Cac dom vi truc thude Cuc.
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Thuc hién Céng vin sé 3534/BGTVT-TCCB ngay 06/4/2018 ctiia Bo Giao
théng van tai vé viéc td chirc thi nang ngach cdng chirc va thing hang vién chirc
hanh chinh, Cuc Hang hai Viét Nam dé nghi cdc co quan, don vi:

I. Thong bao cong khai ké hoach té chirc thi nang ngach cong chirc trong
cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cong iap cia Nha nudc tai Quyét
dinh sé 28/2018/QD-BNV ngay 08/01/2018 cua Bd No6i vu; Céng vin sb
1319/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 vé t§ chirc thi nang ngach céng chirc hanh
chinh va Céng van sé 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 vé té chic thi thing
hang vién chitc hanh chinh cua B Ngi vy; Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay
15/8/2017 ciia Bd N6i vu stra ddi, bd sung mdt sb diéu cia Théng tu sb
11/2014/TT-BVN ngay 09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BVN ngay
30/12/2010 caa Bo truong Bo Néi vu vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén, bd
nhiém ngach va xép luong d6i vdi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va viée td chire thi nang ngach cong chire (c6 giti kém theo).

2. B6i véi thi ning ngach cong chirc tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
va tir chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao cfip:

a) Cac co quan, don vi bao cdo cu thé vé sb luong, co chu ngach cdng chirc
hién ¢6, s lugng, co cdu ngach cong chirc can cé theo vi tri vide 1am da dugce phé
duyét va dé nghj sé lugng chi tiéu ndng ngach cua timg ngach céng chirc; danh
sach céng chirc du tiéu chudn, diéu kién du thi nang ngach cong chuc tir chuyén
vién 1én chuyén vién chinh va tir chuyén vién chinh Ién chuyén vién cao cép nam
2018 (theo mdu 56 1,2,3; cdc t6 chire givp viée Cuc truecmg khai theo mau 56 2,3).

b) Tiéu chudn, diéu kién dur thi: Céng chic ding ky du thi phai dam bao du
cac tiéu chudn, diéu kién dugce quy dinh tai Ké hoach té chie du thi nang ngach
cong chirc trong cac co quan nhd nudc va don vi sy nghiép ¢ong lap cua Nha
nuéc, ban hanh kém theo Quyét dinh sb 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo
Néi vu.



3. D4i voi thi thang hang vién chire hanh chinh tir chuyén vién 1én chuyén
vién chinh:

a) Cac co quan, don vi bdo cao danh sach vién chirc lam viéc & cac bd phan
hanh chinh, témg hop, té chie can b, quan tri, vin phong, ké hoach, tai chinh va
cac bd phén khong tryuc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chire danh
nghé nghiép vién chic chuyén nganh trong céc don vi su nghiép cong lap dui cac
tiéu chudn, diéu kién duoc cir dy thi (theo mdu s6 04).

b) Tiéu chuén, diéu kién dy thi: Vién chirc ding ky du thi phai dam bao du
tiéu chuén, didu kién dugc quy dinh tai Coéng van sé 1320/BNV-CCVC ngay
30/3/2018 ctia B Noi vu vé viéc td chirc thi thing hang vién chirc hanh chinh.

Béo cdo cua cac co quan, don vi giri vé Cuc Hang hai Viét Nam trude ngay
16/4/2018 va qua dia chi email hanhbtm{@yvinamarine.gov.vn dé tdng hop. Néu
qua thoi han trén ma Cuc Hang hai Viét Nam khéng nhén duge bao cao cua co
quan, don vi thi dugc hidu 1 co quan, don vi khéng cd nhu ciu thi ning ngach
cong chirc va thang hang vién chire hanh chinh cua don vi minh.

Cuc Hang hai Viét Nam thong béo dé cac don vi biét, trién khai thyuc hién./.;,

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Trang thopAg tin dién tir Cuc HHVN;,
- Luvu: VP, TCCB(02).
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- Cac vy, Vian phc‘mg Bo; ’ .

- Cac VPTT: Uy ban ATGT qudc gia, Uy ban An ninh
hang khong dén dung quoc gia va Van phong Quy bao
tri duong bd Trung vong;

- Tong cyc va cac Cuc truc thude B;

- Cac dom vi su nghiép truc thudc Bo.

b B4 N6i vu dd ban hanh Quyét dinh s6 28/2018/QD-BNV ngay 08/01/2018
t( (/C/ vé ké hoach td chirc thi nang ngach cdng chirc trong cic co quan nha nudc va céc

doar vi su nghiép céng 1ap ciia Nhi nuée; Cong vin s6 1319/BNV-CCVC ngay
W 30/3/2018 vé& viéc td chitc thi nang ngach c6éng chirc hanh chinh, Céng vin sé

1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 vé& viéc t6 chirc thi thing hang vién chic hanh
fﬁ U chinh (cé giri kém theo). D& thurc hién ké hoach va cac hudng din néu trén cua B

N&i v, B§ Giao thdng van tii d& nghj céc co quan, don vi:

1. Théng bio cong khai ké hoach va cdc cong vin néi trén clia B6 Néi vu
trong ¢o quan, don vi minh dé nhimg cong chirc, vién chiic ¢6 du diéu kién, tiéu

chuén ding ky dur thi.

2. Déi véi thi ning ngach cdng chirc tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
va fir chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao cap

a) Cac c¢o quan, don vj béo céo cu thé vé sb lugng, co ciu ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh hién ¢6, s§ lugng cdng chirc can c6 & ngach chuyén vién
cao cép, chuyén vién chinh theo vi tri viéc 1am d& dugc phé duyét; kém theo danh
sach cong chirc du c4c tidu chuén, didu kién, c6 kha ning dam nhan hodc 1am & vi

tri viéc lam theo yéu céu cia ngach chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh dugc
cir du thi va 8 nghij s6 luong chi tiéu ndng ngach 18n chuyén vién cao cap, chuyén
vién chinh (theo mdu sé 1,2,3).

b) Tiéu chudn, didu kién dy thi: Céng chirc dang ky du thi phai dam bao da
tiéu chuén, diéu kién dwoc quy dinh tai K& hoach té chirc thi ning ngach cong chire
trong c&c co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap cia Nha nurdc, ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cia Bo trudm I? BQ Noi vu.
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3. D4i véi thi thing hang vién chirc hinh chinh tir chuyén vién 1én chuyén
vién chinh "

a) Cac co quan, don vi bdo cdo danh séch vién chirc 1am viéc & céc bo phén
hanh chinh, téng hop, t§ chirc cén bd, quan tri, vén phong, ké hoach, tai chinh va
cac bd phan khéng tryc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong lép du céc tiéu
chudn, didu kién duoc et du thi (theo mdu s6 9).

b) Tiéu chudn, diéu kién dur thi: Vién chic ding ky dur thi phai ddm béo dn
tiéu chudn, didu kién dugc quy dinh tai Céng vin s& 1320/BNV-CCVC ngay
30/3/2018 ctia BO Noi vu vé viée t chirc thi thang hang vién chirc hanh chinh.

Béo cdo clia cac co quan, don vi xin giri vé B6 Giao théng vén tai (qua Vu
Té chirc can bd) trwde ngly 18/4/2018 dé tong hop, giri B6 Noi vu. Néu qua thoi
han trén ma B6 Giao thong vén ti khong nhan duge bdo cédo cua co quan, don vi
nao thi duge hiéu 14 co quan, don vi d6 khéng c6 nhu clu thi ning ngach cong
chirc va thang hang vién chitc hanh chinh cia don vi minh./.

Noi nhin: TL.BQ TRUONG

- Nbwr trém; VU TRPONGNU TO CHUC CAN BO
- B§ trudng (de béo céo); N

- TTr Nguyén Vin Céng (dé b/c); g : '

- Lvu: VT; TCCB (P.Thanh).
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Mau s6 2

Tén Co quan/don vi: ......
DANH SACH CONG CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIEN DU THI NANG NGACH

TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP NAM 2018
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Chic Co quan don gian gilr n”...n H,____nns_“h Ghi
TT | Hp VaTén N yy/chire vi 1am viée ngach A Ms Trinh &) Trinh Trinh Trinh 20 Trinh 4§ trinh Tin Tikng Afing ky chil
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Ghi chii: Dé nghi gui file dién tir dén dia chi email: Thanhmp(@mt.gov.vn dé tong hop
..., Nay .., thang ... nam 2018

Thu trudng Co quan/Don vi
(Ky tén, déng dau)
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BO NOI VU CONG LIOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Ty do - [lanh phic

$é: oY /QD- BNV Ha Ngi, ngay 0 thing Of nam 2018

QUYET DINH

oach t5 chic thi ning ngach c6ng chire

BbCGCI,AP?(,T F\'fiﬁr!f&u d o qua\n n nm)’c vi don vi sy nghiép cOng lap cia Nha nwoc

Sé:. ...

I[IE -01- 2E}ﬂ st

BO TRUONG BO NQI VU

Cin cir Nghi dinh 56 34/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc cua By Néi vy,
Can ci Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pho quy

~dinh vé tuyén dung, su dung va quan 1y cong chic;

Can ¢ Thong w s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo truéng Bo
Ngi vy quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc clia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quéan ly céng chig;

Can cir Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B trudng Bo
N&i vu sira d6i, bd sung mot s6 didu ciia Thong tr 56 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong wu sé 13/2010/T'T-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo truéng 36
Ngi vu vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén, bé nhiém ngach va xép luong ddi
vai cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va vigc 18 chire thi nang ngach
cong chirc; |

Xét dé nghi ciia Vu trudng Vu Cong chire - Vién chire,

QUYET PINH:
Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach t§ chirc thi ning
ngach cdng chitc trong cac co quan nha nuéce va don vi su nghiép cong 1ap cua

Nha nuée.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu lue ké tr ngay ky.
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Pidu 3. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phi, Uy ban

nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong va cac té chic, cd nhan ¢d
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh né%

Noi nhdn:

- Nhu Dicu 3;

- Van phong Chu tich nude;

. Téa an nhan dén tdi cao;

. Vién kiém sat nhan din tbi cao;

- Vin phing Quéc hdt;

- Kitm todn Nha nuéc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

. Dai hoc Qudc gia F1a Noi:

. Dai hoc Quédc gia thanh phé 118 Chi Mink;
- 85 Nai vy céc tinh, thanh phé tryc thude TW;
_ B4 trudng, TT Nguyén Duy Thang;

. Lyu: VT, CCVC (20b).




BO NQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
U Poc ldp - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
TO CHU'C THI NANG NGACH CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN
NHA NUGC VA PON V] SUNGHIEP CONG LAP CUA NHA NUGC
(Ban kém theo Quyét dmh 56 25 /QD-BNV ngay OP thang(}/ nim 2018
cua Bo trucong B Noi vu)

Trién khai thyc hién Luat Can b, cong churc; Nghi dinh sb 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, su dung va quan ly
cong chire (sau ddy viét tit 1a Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP); Théng tu
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia BG truong B N$i vu quy dinh chi
net mot sb didu vé tuyén dung va ndng ngach cong chic cua Nght dinh
sb 24/2010/ND~CP (sau ddy viét tit la Théng tu s6 13/2010/TT-BNV) va Théng
tu sd 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cia B trudmg B& N6i vy sua doi, bd
sung mot s& didu cia Thong tu 56 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng
tr s6 13/20L0/TT-BNV ngdy 30/12/2010 cha Bo trudng BO Noi vu vé tiéu
chudn nghiép vu chuyén mén, bé nhiém ngach va xép Juong d6i vdi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc 6 chie thi ndng ngach cong chuc
(sau ddy viét tit la Théng tu s6 05/2017/FT-BNV), Bd Noi vu ban hanh Ké
hoach to chure thi nang ngach cong chirc trong cac co quan nha nudce va don vj
sy nghiép céng 1dp coa Nha nudc nhu sau:

L. POl TUQNG DU THI
1. Ddi véi ky thi nang ngach 1&n chuyén vién cao chp hodc tuong dwong
Nhimg dbi twong sau diy dang gili ngach chuyén vién chinh hodc trong

duong; co di tiéu chuan, didu kién ding ky du thi nang ngach cong chire theo
quy dinh, gém:

a) Céng chire dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh pha quy dinh nhung ngudi la cong chie (sau
day viét tit la Nghi dinh s606/2010/ND-CP) va Thong o s6 08/2011/TT-
BNV ngay 02/6/2011 cuaa B trudng 36 Noi vy hudng dan mot s6 didu cla Nghij
dinh s 06/2010/NP-CP (sau ddy viét tit la Théng tu s6 08/2011/TT-BNV).

b) Can b thco quy dinh cua Ludt Can b, cng chuc trong céc co quan
nha nudc & Trung uong, o cap tinh hién x¢ép luong theo ngach, bic céng chuc
hanh chinh va hudng phu cip chic vu 1anh dao cta chirc vy, chirc danh dang
dam nhiém;

¢) Cdc dbi tugng theo quy dinh tai Diém a va Dlem b Khodn 1 Muc nay
thudc dién trong quy hoach, dugc co quan cé tham quyén luan chuyén vé gilr
cac chirc vy, chirc danh can bé 1anh dao o cap huyén.

!



2. Pbi voi ky thi néang ngach 1€n chuyén vién chinh hodc trong dwong

Nhimg dbi tugng sau ddy dang giir ngach chuyén vién hogc tuong duong, ¢6
40 tiéu chudn, diéu kién dang ky du thi nang ngach cong chirc theo quy dinh, gom:

a) Cong chirc duge xéc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s 06/2010/ND-
CP va Théng tu so 08/201 1/TT-BNV;

b) Can bd theo quy dinh cua Ludt Can bo, cdng chire trong cac co quan
nha audc tir Trung uong dén t.ap huyén hién xép luong theo ngach, bic cong
chire hanh chinh va hudng phu cdp chirc vu tdnh dao cia chae vy, chire danh
dang dam nhiém;

¢) Céc dbi tugng theo quy dinh tai Diém a va Dlem b Khoan 2 Myc nay
thuge di¢n trong quy hoach, duge co quan ¢d tham quyen quyét dinh diéu dong,
luin chuyén vé gif cac chirc vy, chire danh can b o cap xa.

3. Péi véi ky thi ning ngach 18n cdn sy, chuyén vién hodc tiong duong

Céng chire dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s& 06/2010/ND-
CP va Théng tu sb 08/2011/TT-BNV dang gir ngach nhan vicn, can su hoac
trong duong, ¢o du tiéu chudn, didu kién dang ky dy-thi ndng ngach cong chirc
theo quy dinh.

Cac ddi twgng dy thi néu trén duge goi chung la céng chure.
{1. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DY THl

Céng chire duge dang ky du thi ning ngach khi ¢6 du cac titu chuin, diéu
kién sau day:

1. Dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nam
lién tuc tinh dén thoi diem ding ky dur thi nang ngach; c6 pham chit chinh trj va
phim chat dao dirc tot; khéng trong thoi gian thi hanh kv luat hoc trong théi
gian dang b co quan <o thim quyén xem xét xtr ly ky luat;

2. Cé nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén vi i vide
lam twong (ng voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gitr trong
cling nganh chuyén moén;

Riéng ddi véi tiéu chuan dteu kién du thi nang ngach chuyén vién cao cap,
theo quy dinh cua Nghi quyel s 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cua B Chinh tri vé
tinh gian bién ché va co chu lai déi ngli can b, cong chirc, vién chire thi vj tri
viéc 1am dé xét dy thi 1a cong chire lam nhiém vu nghién ¢y, tham muu 1éng hop
chién luge & cac bo, ban, nganh [rung wong, lanh dao Uy ban nhan dén, 19 dong
nhan dan va nguoi dung dau @ ban, nganh va wong duong & cap tinh. Truong]
hop cong chac la cap pho cua guol dung, dau 50, ban, nganh va tuong duong thi
phai la cap {1y vién cép tinh hodt duge giao quyén, phu trach co quan, don vi.

3. Dép (mg yéu cau ve thoi gian gidr ngach, van bang, chimg chi, dé tai, a4
an va cac yéu céu khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cua ngach cdng
chirc dang ky du thi.




11. HO SO DANG KY DY THI

1. Ni dung hd so diing ky dy thi ning ngach

a) Ban so yéu Iy lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh 56 02/2008/QD—BNVngay 06/10/2008 clia Bé§ trub‘ng BS Néi vu ve viée

ban hanh miu bidu quan 1y hd so can bd, cdng chirc), ¢6 x4c nhan ciia co quan
su dung cbng chic;

b) Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding diu co quan st dung cong chirc
theo cac tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Khodan 3 Piéu 29 Nghj dinh sb
24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac van bing, chimg chi cuia ¢cdng chirc theo yéu cau cua ngach
ding ky dy thi dugc co quan ¢6 thdm quyén chimg thyc;

d) Gidy chirng nhin sirc khoe do co quan y té ¢cé tham quyén cap trong
théi han 30 ngay, tinh dén ngdy ndp hé so du thi ning ngach;

d) Cac yéu ciu khac theo quy dinh cia tiéu chudn nghiép vu ngach cong
chire du thi duge co quan ¢6 tham quyén xac nhan.

Hb so dang ky du thi cia mdi cong chirc duge bo vao mét bi dyng riéng
cd klch thuede 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh 1ai Diém a Khoan | Piéu 1
Quyét dinh sé 06/2007/QB-BNV ngay 18/6/2007 cua Bg truomg BO Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phin hé so can bd, cong chic va mau bidu quan Iy hé so
can b, cong chiic),

2. Trach nhiém quan ly hd so ding ky dy thi nang ngach

a) Co quan quan 1y cong chire chiu trach nhiém xcm xct, quyét dinh danh
sach cong chirc ¢é du cac tiéu chudn, difu kién tham dy k¥ thi va luu gilt, quan
Iy hd so ding ky du thi ning ngach cua cdng chirc tham du ky thi.

b) Ngudi ditng ddu co quan c6 thim quyén cir cong chire dy thi ndng
ngach va cdng chire du thi ning ngach phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc
ddi voi cac ndi dung trong hd so dy thi nang ngach. Moi gian ddi, khai man,
thiéu trung thurc 1ién quan dén ndi dung hd so du thi nang ngach s& bi x{r Iy theo
quy djnh coa phap luat.

IV. NOI DUNG, HINI1 THUC THI

1. Doi véri ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cAp hoac tuong dwong -

a) Mén kién thirc chung;

- Hinh thirc thi: thi viég;

- N§i dung thi: kiém tra k:en thire, nang lire, hiéu biél cua can b, cong
chirc dy thi v& hé théng chmh tri, t& chic b may nha nudc; cac van d¢ vé quan
ly hanh chinh nha nudc; ve cdng vy, cdng chic; vé cai cach hanh chinh, cai cach
ché d¢ ¢Ong vu, cng chire; phan tich cée chi truong, dudng 16i cua Pang va coa
phap tuat vé nganh, linh vuc pha hep véi tiéu chuin cua ngach du thi;

- Thii gian thi: 180 phat.



b) Mén chuyén mén, nghiép v

- Hinh thae thi: gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinb bay, bao vé dé an;
- N&i dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, ning luc va ky ndng x4
dung D¢ 4n, trinh bay va péo vé céc ndi dung trong DE &n cua cong chire duy th
nham giai quyét nbirng vén dé dang dit ra trong thire tién gan véi tiéu chudn W

trinh d6, nang luc chuyén mdn, nghiép vu ctia ngach dir thi;
- Thai gian thi:
+ Thi viét d an: 8 gi&r (480 phat);

vé dé an).
¢) Mén ngoai ngit:

- Hinh thire thi: thi viét va thi phéng van;

- Nbi dung thi: kiém tra cic ky ning doc hidu, viét va ky nidng nghe ndi
(héi thoai) mot trong nam ther tiéng: Anb, Phép, Nga, Dirc, Trung Quéc & trirth
d$ twong duong bc 4 khung ning luc ngoai ngilr Vigt Nam quy dinb tai Thérlg
wr s 0172014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 coa B trudng B Giao duc va bio
tao ban hanh khung ning luc ngoai ngif 6 bac dung cho Viét Nam (sau ddy vi L

tht 12 Théng tur s& 01/2014/TT-BGDDT);
- Thai gian thi: thi viét 12 90 phut va phong vén (hoi thoai) 12 |5 phut;
d) Mén tin hoc van phong:
- Hinh thite thi: thi trdc nghiém holic thi thue banb trén may vi tinb;

- N§i dung thi: kiém tra hidu biét vé& h¢ diéu hanh Windows, sir dyng cac
(rng dung ctia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh dd dat chudn ky ning 3
dung céng nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cla Bo truong B Théng tin va Truyén théng quy dinh
Chuén k¥ ning s dung cdng nghé thong tin (sau déy viél tat 12 Thong tu $6

03/2014/TT-BTTTT);
- Thoi gian thi: 45 phut.

2. Pbi vai ky thi nang ngach 1&n chuyén vién chinh hodc tuong dwong

a) Mén kién thire chung:
- Hinh thire thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thire, nang luc hidu biét ctia cong chire dyr thi
vé hé théng chinh i, t& chuc by may nha nudc; cac van dé& v& quan ly hagh
chinh nha nudc; phan céng, phan cap; vé cdng vy, cdng chire; v& cai cach haph
chinh, cai cach ché dd cong vy, cong chirc; phan tich cac chi truong, duong IL
cua Dang va cua phap luat vé nganh, linh vuc phi hop véi ticu chuan cua ngath

du thi;

+ Thi trinh bay va bio vé& d& &n: 45 phit (15 phut trinh bay va 30 phit bio
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- Thoi gian thi: 180 phit doi voi tudng hop thi trdc nghiém mén chuyén
mén, nghiép vy; 120 phit doi véi trudmg hop thi vict mon chuyén mén, nghiép vu.

b) Mon chuyén mdn, nghiép vu:

- Hinh thire thi: thi tric nghiéim hode thi viét;

- Néi dung thi: kiém tra va danh gia winh d§, ning luc chuyén moén,
nghiép vu ciia cong chirc theo yéu cau coa ngach du thi,

- Thoi gian thi: thi tric nghiém 45 phut, thi viét 180 phat.

¢) Mon ngoai ngi:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Noi dung thi; kiém tra cac ky nang doc, viét mot trong nam thir tiéng;

Anh, Phap, Nga, bic, Trung Quéc ¢ trinh dj tvong duang béc 3 khung ning lye
ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thdng tu s6 01/2014/T7-BGDDT,

- Thén gian thi: 90 phut.
d) Mdn tin hoc vin phong;:
- Hinh thic thi; thi tréc nghiém hodc thi thye hanh trén may vi tinh;

- N§i dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung céc
ing dung cua Microsoft Office, st dung Internet ¢ trinh d§ dat chuén k¥ nang su
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong wr s6 03/2014/TT-BTTTT,

- Thai gian thi: 45 phut

3. P6i véi kY thi nang ngach Ién chuyén vién hodc tvong duong

a) Mén kién thirc chung;

- Hinh thirc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thire, néng lyuc hidu biét ctia cong chire dyr thi
vé t0 chirc b§ may nhad nudc; quan 1y hanh chinh nha nuoc; che dé cong vu,
cdng chire; vé chu truong, dudng 161 ciia Bang va cua phap ludt v& nganh, Iinh
vye phit hgp véi yéu ciu cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 120 phat.

b) M&n chuyén modn, nghiép vu:

- Hinh thie thi: thi ric nghiém;

- N6i dung thi: kiém tra va danh gia trinh d6, nang luc chuyén indn,
nghiép vu cua cong chirc theo y€u clu ctia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phit.

¢) Mdn ngoai ngir:

- Hinh thite thi: thi viét
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- Ni dung thi: kiém tra vé cac k§ nang doc hidu, viét mot trong nim th
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dic, Trung Quéc & trinh d¢ tuong duorng bac 2 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng wr s6 01/2014/TT;

BGDDT;
- Thoi gian thi: 60 phut;
d) Mén tin hoc van phong:
_ Hinh thtre thi: thi tedc nghiém hogc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- N§i dung thi: kiém tra hidu biét vé hé didu hanh Windows, sir dung ca

img dung cia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh 46 dat chuan k¥ nang s

dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong s& 03/2014/TT]

BTTTT,
- Thoi gian thi: 30 phit.
4. Déi véi k¥ thi nang ngach 18n cén sir hojc tirong dwong
a) Mén kién thire chung;
- Hinh thire thi: thi viét;

- Ngi dung thi: kiém tra kién thirc, nang luc hiéu biét caa cong chire dy thi
vé td chic bo mdy nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché dd cong vu,
cong chire; vé chi truong, dudmg 161 cia Dang va cia phap ludt vé nganh, Iu\\h

vire phi hop vai yéu cau cda ngach du thi;
- Théi gian thi: 90 phat,
b) Mdn chuyén mbn, nghiép vu:
- Hinh thie thi; thi tréc nghiém;

- N§i dung thi: kiém tra va danh gia trinh d9, nang fyc chuyén mdn,

nghiép vu cda cong chirc theo yéu cdu cua ngach dur thi;
- Thot gian thi: 30 phat.
¢) Mon ngoat ngir:

- Hinh thie thi: thi viét;

- Ni dung thi: kiém tra vé cdc k§ nang doc hiéu, viét mt trong nam thir
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Qudc & trinh dé tuong duong béc | khyng

ning luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong s6 01/2014/1
BGDDT;

- Thot gian thi: 60 phut;
d) Mén tin hoc van phong:
- Hinh thir thi: thi trc nghiém hogc thi thuc hanh trén may vi tinh;




- Ni dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac
ung dung cua Microsoft Office, st dung Internet & trinh d¢ dat chuan k¥ ning su
dung cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thoug tu sd 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thot gian thi: 30 phut.

5. V& viée dbi méi ndi dung, hinh thire thi ning ngach céng chirc

Thye hién Quyét dinh s6 1557/QD-TTg ngay 18/10/2012 cia Thd twéng
Chinh phu phé duyét Pé 4n day manh cai cich ché dd cong vy, cong chire,
trucmg hop ¢o quan c6 tham quyén td chirc thi ndng ngach cong chic quyét dinh
d6i méi ndi dung, hinh thirc thi nang ngach céng chirc thdng qua viéc té chi thi
trén mdy vi tinh thi mdn chuyén mdn, nghiép vu, mon ngoai ngit thi trén mdy
tinh va khong phai thi mén tin hoc van phong.

V. DIEU KIEN MIEN THI MON NGOAL NGU, MON TIN 11QC
TRONG KV TH1 NANG NGACH

Coéng chirc tinh dén thoi didm cudi cing ndp hd so dang ky du thi ndng
ngach dugc mién thi mdn ngoai ngir hoic mdn tin hoc khi c6 mdt trong céac didu
kién sau:

1. Pbi véi ky thi ning ngach 1&n chuyén vi¢n cao cap hodc twong dwong

a) Mién thi mén ngoai nglr dbi vai trudng hep khi c6 mot trong céc diéu
kién sau:

- Céng chirc tir di 55 wdi tror 18n @61 voi nam va tir du S0 wdi trg 1én doi
voi nit dang cong iac ta1 cdc dja phuong (trir cdng chie thude cic Bo, nganh
Trung wong cong tac tai dia phuong va cong chire thude 05 thanh phé truc thude
Trung uong: Ha Noi, Thanh pho H6 Chi Minh, Hai Phong, Da Ning, Can Tho);

- Cong chirc cd bﬁmg t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ng;

- Cong chitc c6 bing tbt nghi€p dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodc
hoc bang tieng nuwac ngodi & Viét Nam;

- Céng churc ¢6 bang tht nghiép tién s hoac co ching chi ngoa nglr tuong
duong cap d6 B2 khung Chau Au tré 1én con trong thoi han 02 nam ké tir ngay
cip bang ot nghigp, chimg chi dén thai diém cubdi clng ndp hd so dang ky du
thi ndng ngach.

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chire da 16t nghiép tir trung cap
chuyén nganh cbng nghé thong tin trg 1én.

2, Pdi véi cac ky thi niing ngach I1€n can su, chuyéa vién, chuyén vién
chinh hodc twong dueng

a) Mién thi méon ngoai nglr d6i v trudmg hop khi cd mét trong cac diéu
ki€n sau;
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- Céng chire tir dit 55 twdi tro 1én d6i véi nam va tir du 50 tudi trd 1en dbi
vai nir,

- Céng churc dang lam vige & vung dan (¢ thiéu so, c6 chang chi déo tao
tiéng dan toc thidu sé do co si do tao cap theo thim quyén;

- Cong chire la ngubi dén 19c thiéu sb dang 1am viéc & ving dan tdc thidu 58;

- Céng chirc ¢6 bing tdt nghigp vé ngoai ngir cuing trinh d6 déo tao hoac &
trinh 4§ dao tzo cao hon so VG trinh db d2o tao chuyén mon, nghiép vy quy dinh
trong tiéu chuan caa ngach du thi; _

- Codng chue ¢o bang tét nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hogc & trinh
do dao tao cao hon so voi trinh dd dao tao chuyén mon, nghi¢p vu quy dinh
trong tiéu chuin cua ngach dy thi hoc tap & nudc ngoai holc hoc bang tiéng
nude ngodr & Viét Nam,

- Cong chirc ¢o bang t&t nghiép tién si, thac sT hodc ¢d chimg chi ngoai
‘ngir twong duong cap d6 B1 khung Chau Au trds 1én con trong thdi han 02 nam
ké tr ngay cép bing 18t nghi¢p, chimg chi dén thoi didm cudi cing ndp hd sd
dang ky dy thi nang ngach,

b) Mién thi mdn tin hoc di véi cong chire dd tot nghi¢p tir trung céy
chuyén nganh cong nghé thong tin tro lén,

_ VL. CACH TINH DIEM VA NGUYEN TAC XAC DINH NGUOI
TRUNG TUYEN
1. Cach tinh diém:
a) Bati thi dugc cham theo thang diém 100;

b) K&t qué thi ning ngach dé xéc dinh ngudi tring tuyén 1a tong sb didrh
cua cac bai thi mdn kién thirc chung va mdn chuyén mén, nghi¢p vu.

2. Nguyén tac xac dinh nguoi tring tuyén:

Ngudi tring tuyén trong ky thi nang ngach cong chirc phai co di cac digh
kién sau day: |

- Thi du céac bat thi cua cac mon thi theo quy dinh;

- C6 sb diém cia mdi bai thi dat tir S0 diém tro 1én (k& ca bai thi mon
ngoai ngir va mon tin hoc néu khang duoc mien thi);

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Diém b Khoan | Myc

nay cao hon lay theo thir tu tir cao xubng thip, cho dén hét chi tiéu nang ngadh
ciia co quan quan ly cong chirc da duge B N§i vy théng bao;

- Trudng hop nhiéu ngudi ¢b két qua thi nang ngach bang nhau & chi tigu
nang ngach cudi clng cha co quan quan ly cong chirc thi ngudi dimg dau ¢o
quan td chirc thi nang ngach c6 van ban dé& nghi co quan quan ly céng chirc xen
xét, lya chon ngudi tring tuyén & chi tiéu ning ngach cudi clng nay.




VIL TO CHUC THYC HIEN
1. Dbi véi k¥ thi ndng ngach 18n cin sw, chuyén vién hodc twong duong

a) Cac B, nganh, dia phuong xdy dyng D& an td chic thi ning ngach,
kém theo danh sach cong chic du cac tiéu chuan diéu kién, co kha nang dam
nhin hodc lam viéc & vi tri viéc lam theo yéu ciu cia ngach du thi, dugc co
quan c6 thim quyén cir dy thi (theo méu s6 3 ban hanh kém theo Théng tu s6
13/2010/TT-BNV) va dé nghj s6 lugng chi tidu nang ngach én can sy, chuyén
vién hogc tuong duong giri Bd Ni vy dé théng nhét trude khi thye hign.

b) Cin cr s6 luong cong chirc dit cae tiéu chudn, didu kién dugc cir du thi,
Bo Noi vy thong bao chi tiéu nang ngach cla tung ngach cong chire trong ky thi
bao dam ty ¢ canh tranh khoang 20% so vai sO lugng cong chire du tiéu chuén,
didu kién tham du ky thi va bao dam cé sb dur tdi thiéu 01 nguoi, trir truong hop
chi c6 01 nguoi dur thi.

¢) Ngudi ding ddu co quan quan ly cong c;hllrc thanh lap Hi ‘dé.ng thj
nang ngach theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé. 10 chirc
ky thi va bao cdo két qua ky thi vé B N&i vy dé theo ddi theo thim quyén.

d) Hoi déng thi ning ngach thuc hién cac nhi{:m vu thco quy dinh tai
Khodn 2 Diéu 32 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP va 16 chic thi ndng ngach theo
dung ndi quy, quy che 16 chir thi nang ngach cong chuc.

2. D6i véi ky thi nang ngach 1€n chuyén vién chinh

a) Cac BO, nganh, dja phuong xéy dung D¢ 4n t6 chic thi ndng ngach
(trong d6 bao cao cu thé vé sb lueng, co cdu ngach cong chix chuyén nganh hanh
chinh hién c6), kém theo danh sach cong chic du cac tiéu chudn, dneu kién, ¢6
kha ning dam nhan hoac lam viéc & vi tri vi¢e lam theo ycu clu cua ngach
chuyén vién chinh duge cir dy thi (theo mau sé 3 ban hanh kém theo Thang wr sb
13/2010/TT-BNV) va dé nghj sé luong chi tiéu nang ngach 1&n chuyén vién chinh
giri B3 Néi vu dé thdng nhit trude khi thye hién theo quy dinh tai Khodn } Didu 2
Thong tu s6 05/2017/TT-BNV.

b) Can cir s6 luong cong chic di cac tidu chuan, dicu kién dugc cir du thi,
Bé N¢i vu thong bao chi tiéu néng ngach 1én chuyfn viln chinh cua B9, nganh,
dia phuong bdo dam ty I1é canh tranh khoang 20% so \m so luong cdng chire du
tiéu chuén, didu kién tham du ky thi va bao dam co s6 du 16i thidu 0 nguo, trur
truomg hop chi ¢d 01 nguoi du thi.

¢) Nguoi ding dau co quan quan ly cong chic thanh lap Hoi dong, thy
nang ngach theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh sé 247201 0/ND-CP dé 10 chuic
ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Théng tu sd 05/2017/TT-BNV., Hoi
dong thi nang ngach 1én chuyén vién chinh cua Bo, nganh, dia phwong duge
thye hi¢n nhitng nhiém vu sau (trir nhitmg nhiém vy do 39 Noi vy thuc hién quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thong tu s6 05/2017/1T-BNV):




- Théng bao cho cdng chirc dur thi vé ké hoach td chirc thi; ndi dung thi
cac mon thi; hinh thue thi; thn gian thi; dia diém thi; khai mac ky thi; thoi gian
td chitc cae ngay thi;

- T4 chire thu phi du thi va sir dung theo quy dinh;

- Thanh 14p Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban cham phic khac
(néu cd) va to chire thi theo quy dinh;

- Téng hop, bao céo ngurdi ding dau co quan quan ly céng chie vé kéf
qué ky thi néng ngach d& d& nghj B4 Nai vy cdng nhén trude khi thdng bao v4
bd nhiém ngach ddi véi cong chire tring tuyén ky thi;

- Giai quyét khiéu nai, td cao (néu c6) trong qua trinh td chirc ky thi theg
quy dinh. :

3. Péi voi ky thi ndng ngach 1&n chuyén vién cao cip

a) Cac B0, nganh, dja phuong béo cdo cu thé vé sé lugng, co clu ngact
cong chue chuyén nganh hanh chirh hién cé, kém theo danh sach cdng chirc dd
cac tiéu chuan diéu kién, cé kha nang dam nhén hodc lam viéc ¢ vi tri viéc lam
theo yéu ciu clia ngach chuyen vién cao cp duoe cir du thi (theo méu sé 3 bar]
hanh kém theo T hong tr s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghj sb hrcmg chi ti€u néng
ngach 1én chuyén vién cac cap gti Bo Noi vu dé xdy dyng Pé an td chirc th
theo quy dinh.

b) Can cir d& nghi sé lueng chi tiéu ning ngach cong chac cua cac Bo
nganh, dia phuong, Bo Noi vu xay dung Dé an td chirc thi nang ngach va thoné
bao chi tiéu nang ngach 1&én chuyén vién cao cap cua cac BJ, nganh, dia phuong
bao dam ty 1¢ canh tranh khoang 10% so voi so lugng cong chirc du tiéu chuén
didu kién tham du ky thi va bao dam cé s6 du tdi thiéu 01 ngudd, trir trudng hoy
chi ¢4 01 nguot dy thi.

¢) BO NéGi vu quyet dinh thanh lap [10i dong thi ning ngach theo quy dink
tal Diéu 32 Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP dé 18 chirc ky thi theo quy dinh,

d) Hoi dbng thi ning ngach thuc hign cac nhiém vy theo quy dinh ta
Khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP va 1o chirc thi nang ngach theg
ding ndi quy, quy ché to chire thi ndng ngach cdng chire.

4. Dbi véi ky thi nang ngach cong chire chuyén nganh ién ngach twong
dwong voi ngach chuyén vién chinh va Ién ngach twong duong véi ngach
chuyén vién cao cap do B, nganh quan ly phdi hop véi BO Néi vy t6 chirc

a) Cac B, nganh, dia phuong béo cdo danh sich cong chie du cac tiél
chuan diéu kin, c6 kha niing dam nhan hoac lam vige ¢ vi tri vice lam theo yéy
cau cua ngach du thi, duge co quan ¢b thdm quyén cu du thi (theo mau sb 3 bag
hanh kém theo Thong tu s& 1372010/TT-BNV) va dé nghi s6 lugng chi tiéu néng
ngach gui B®, nganh quan ty ngach cdng chire chuyén nganh dé xay dyng Dé 41
td chire thi theo quy dinh.
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b) Can cir s6 luong cong chirc du cac tidu chuan, didu kién duoc cir du
thi cia cac B9, nganh, dja phuong do B9, nganh quan ly ngach c¢éng chuc
chuyén nganh tbng hop, Bd N&i vu thong bdo chi tiéu nang ngach cia B9,
nganh, dia phuong bao ddm ty 1é canh tranh khoang 20% dbi véi thi 1én ngach
tuong duong vdi ngaeh chuyén vién chinh, ]0% dbi voi thi 1én ngach trong
ducrng vai ngach chuyén vién cao cép so vcn 56 luo'ng cong chuc dii tidu chuan,
diéu kién tham du ky thi va bao dam c6 sd du 18i thidu 01 ngudi, trir truong
hop chi ¢é 01 ngurdi du thi.

¢) B6 Noi vy phéi hop vdi B8, nganh quan ly ngach céng chirc chuyén
nganh t6 chirc ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thang tu sd 05/2017/TF-
BNV. Cu thé nhu sau:

- B N&i vu thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phé duyét Pé an 4 chirc thi ning ngach va thong bdo chi tiéu ning
ngach cong chuc cua cac B0, nganh, dia phuong;

1
Y

+ Quyét di thi va dap 4n mon kién thirc chung trong ky thi nang
ngach cong chic'va'cunBysi tham gia Ban chdm thi mén kién thic chung dé
Chu tich H¢ dong thi quet aanh thanh 13p Ban cham thi thco quy dinh;

+C o"lg nhan két qua kY thi ning ngach céng chirc theo dé nghi cua Hai
dong thi nan‘g ngach cong ch

+Kiém tra, gidm sér" viéc td chie thi ndng ngach cong chirc.

- B§, nganh quan ly ngach cdng chirc chuyén nganh thuc hi¢n cac nhiém
vy sau:

+ Can ctr dé nghi sb luong chi tiéu nng ngach cong chirc cua cac B,
nganh, dia phuong, xay dung Pé an 1§ chue thi ning ngach gui Bo Noi vu dé
thdng nhét trude khi thuc hién;

+ Téng hop danh séach cong chirc du cac tidu chudn, dicu kién duge cac
Bo, nganh. dia phuong cir tham du ky thi theo quy dinh (bao gém ca viée mién
thi mén ngoat ngir, mon tin hoc);

+ Quyét dinh thanh lap 10 déng thi nang ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP dé td chic ky thi thco quy dinh, Hoi dong thi
ning ngach thuc hién cic nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 32 Nghi
dinh s 24/2010/NP-CP, trir nhirng nhiém vu do B Noi vu thuc hién.

‘+ Bao cdo B§ NI vu cdng nhan ket qua ky thi trirde khi thong bao va bod
nhiém ngach ddi véi céng chir triing tuyén ky thi theo thim quyén;

+ Giai quyét khiéu nai, 16 cao (néu co) trong qua trinh t chirc thi theo
quy dinh.
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VI[L. TRACH NHIEM THI HANH

1. D& nghi cac B§, nganh, dia phuong can cir K& hoach nay chi: dong phoi
hop voi B Noi vy dé td chirc céc ky thi ndng ngach ddi voi cdng chic thudg
pham vi thim quyén quan ly theo nhu cau ctia B3, nganh, dia phuong,

Trudéng hop B&, nganh, dia phucmg khong co kha ning & chirc thi, dé
nghi ¢é van ban bao cdo B Néi vu dé phoi hop 16 chirc thi cung véi ky thi do
Bo, nganh, dia phuong khac td chire,

2. Giao Vu Céng chirc - Vién chirc theo chuc nang, nhiém vy la don v
tham muu, giup tanh dao Bo Noi vy thuc hign cdc nhiém vy duge quy dink
tai Piéu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va tham muu dé hudng din cac B
nganh, dia phuong trién khai thuc hién,

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghj phan anh vé BJ;
Ngi vu dé xem xét, giai quyét. 5
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Ty do - Hanh phic

S6. 05/2017/TT-BNV Ha Noi, ngay 1S thing 8 nim 2017

o THONG TU
Sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09 thang 10 nim 2014 vi Thong tu sb 13/20106/TT-BNV ngay 30
thang 12 nadm 2010 cta B6 truong Bo Noi vu vé tiu chuin nghiép vy
chuyén mon, bo nhiém ngach va xep lwong dbi véi cac ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va viéce td chirc thi ning ngach cbng chirc

Can cir Ludt Can b3, cong chire ngay 13 thang |1 nam 2008,

Can cir Nghy dinh co 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc (sau ddy viet
tdit la Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP);

Cén cit Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thing 4 nim 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau (6 chuc cua B¢
Noi vu;

Xét dé nghi ciia Vu trung Vu Céng chiic - Vién chikc,

B¢ truong B6 Noi vu ban hanh Thong tu sia doi, bé sung mét s6 diéu
ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cia BS triwong
Bé Néi vu quy dinh chirc danh, mé s6 ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén
moén cdc ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh (sau day viét 1t la Thong
tr 56 1172014/TT-BNV) va Thong tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 ciia B truong Bo Noi vu quy dtnh chi tict mot s6 didu vé tuyén dung va
nang ngach cong chikc cua Ngni dinh w 2472010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndmn
2010 cua Chinh phi quy dinh Le wvén dung, sie dung va quan Iy cong chm,
(san day viét (it la Thong tir 6 13/2010°TT-BNV; lién quan dén Gy dini: Ve
ticu chudn nghiép vu chuyén mon, bo nhiém ngach va xep ltrony doi viri cde
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va viéc 16 chire thi nang ngach
cong chite nhue sau:

Dicu 1. Siia doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tu sd 11/2014/TT-BNV

1. Stra d61, bo sung diém h, diém i khoan 3 va diém b, diém ¢, di¢m d
khoan 4 Bieu 5 Théng tu s6 11/2014/TT-BNV v¢ tiéu chudn ngach chuyén
vién cao cdp nhu sau:

"3. Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu

h) Béi voi céng chic du thi ning ngach chuyén vién cao cap thi trong
thoi glan git ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong da chi tri xds dung,

-
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thdm dinh it nhit 02 vin bin quy pham phap ludt hoac dé tai, dé 4n, dy én,
chuong trinh nghién ciru khoa hoc cdp bg, nganh hoidc cép tinh ma €O quan sur
dung céng chire duge giao chi tri nghién ciu, xdy dung; dé dugc chp c6 thim
quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cu thé nhu sau:

C6 quyét dinh clia ngudi c6 thAm quyén cir tham gia Ban soan thio vin
ban quy pham phap luat ma co quan noi cong chirc cong tac dugc giao chu tri
nghién ciru, xdy dung va da dugc cip cé tham quyén ban hanh. Trudng hop
tham gia xdy dung van ban ma theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luét khdng bit bude co quan noi céng chirc cdng tac duoc giao chi
tri phai thanh 13p Ban soan thdo thi phai ¢6 van ban giao nhiém vy cha tri xay
dung ctia ngudi ¢6 thdm quyén.

Cé quyét dinh cia ngum c6 thim quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban
chi nhiém, Ban soan thao dé tai, @& 4n, chuong trinh, dy 4n cip B§, nganh hojic
cp tinh ma co quan noi céng chitc cong tac dugc giao ch tri nghién ciru, xay
dung v da duogc clp ¢ thdm quyén nghiém thu hodc phé duyét.

Cé vin ban giao nhiém vu cia ngudi co thdm quyén vé viéc chd tii xay
dyng bao céo thim dinh, thim tra, chinh-ly.van ban quy pham phép luat, gom:
dy an Luat, Nghi quyét cia Qudc hoi, du an Phap lénh, Nghi quyét cia Uy ban
thudng vu Quoc hoi; Lénh, Quyét dinh cia Chu tich nuéc; Nghi dinh cia
Chinh phu, Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh pht; Nghi quyét cia Hoi ddng
nhén dan cAp tinh, Quyét dinh ctia Uy ban nhéan dan cap tinh.

i) C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, cdng vu hodc trong hoat
dong lanh dao, qua.n ly. Céng chic dy thi ning ngach chuyén vién cao cép
phai cé thoi gian giit ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tr du 06
nim tré 1€n, trong d6 thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh t5i thiéu 01 ndm
(da 12 thang).

4. Tigu chudn vé trinh d6 dio tao, bdi dudng
b) Cé bing tét ngmep cao cdp ly luan chinh tri hodc cao cip 1y ludn

chinh tri - hanh chinh hodc ctr nhén chinh trj hodc c6 gidy xac nhin trinh d6 ly
ludin twong duong cao cép ly ludn chinh tri cita co quan ¢6 thdm quyen

c) Co chitng chi béi dudng nghiép vu quan ly nha nudce ngach chuyén
vién cao cap hodc ¢6 bang tot nghiép cao cip ly luan chinh tri - hanh chinh;

d) Co chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang sir dung cng
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 ndm 2014 cua B truong BO Thong tin va Truyén thang quy dinh
Chuan k¥ néng str dung céng nghé thong tin hodc ching chi tin hoc img dung
tuong duong”.

2. Stra déi, bd sung diém g, diém h khoan 3 va diém b, diém ¢, diém d

khoan 4 Diéu 6 Théng tu s6 11/2014/TT-BNV vé tiéu chudn ngach chuyén
vién chinh nhu sau:
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“3. Tiéu chuan ve ndng luc chuyén mén, nghiép vu

g) Pbi véi cong chirc du thi ning ngach chuyén vién chinh thi trong thdi
gian gilr ngach chuyén vién hodc tuong duong da chu tri hodc tham gia xay
dung, thim dinh it nhat 01 vin ban quy pham phap luat hoéc dé tai, de an, du
4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cip bd, nganh hoic cép tinh, cip huyén
ma co quan st dung cong chirc dugc giao chu tri nghién cin, xay dung; da
duoc cip ¢ thAm quyén ban hanh hoic nghiém thu. Cu thé nhu sau:

C6 quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyen ctr tham gia Ban soan thao hodc
T4 bién tip vin ban quy pham phép ludt ma co quan noi cdng chirc cong tac
dugc giao chi tri nghién ciru, xay dung va da dugce cip c6 thdm quyén ban hanh.
Trudng hop tham gia x3y dung vin ban ma theo quy dinh cua Luat Ban hinh
vin ban quy pham phap luit khéng bét budc co quan noi céng chirc cong tac
duge glao chu tri phai thanh 14p Ban soan thio hodc T4 bién tap thi phai c6 van
ban giao nhiém vu chu tri hodc tham gia x4y dung cua ngudi ¢o thdm quyén.

Cé quyét dinh ctia ngudi c6 thAm quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban
chti nhiém, Ban soan thao hoéc T giup viéc, To bién tdp, T4 bién soan dé tai,
dé 4n, chuong trinh, du 4n cdp Bo, nganh hodic. cap tinh, cAp huyén ma co quan
noi ¢dng chirc cdng tic duge giao chil trl nghién ciru, xay dung va da dugc cp
c6 thdm quyén nghiém thu hoic phé duyét.

Co van ban giao nhiém vu cla ngudi ¢6 thdm quyén vé viéc chi tri hodc
tham gia x8y dung bdo cdo thém dinh, thém tra, chinh ly van ban quy pham
phép luft, gdm: dur 4n Luat, Nghi quyét cia Qudc héi, du an Phap Iénh, Nghi
quyét ciia Uy ban thuong vu Quoc hoi; Lénh, Quyét dinh cta Chi tich nuoc;
Nghi dinh cia Chinh phi, Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu; Nghi quyét
cua Hoi dong nhén dan cép tinh, cAp huyén, Quyét dinh cta Uy ban nhan dan
cép tinh, cép huyén.

h) C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, cong vu hodc trong hoat
dong lanh dao, quan ly. Coéng chirc dy thi nng ngach chuyén vién chinh phai
c6 thoi gian gilt ngach chuyén vién hogc tuong duong tr di 09 nam trd 1én
(khong ké thoi gian tAp sy, thir viéc), trong d6 thot gian gilt ngach chuyén vién
t6i thidu 01 nam (da 12 thang). -

4. Tiéu chuin vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

b) C6 chung chi b01 dudng nghi€p vu quan ly nha nudc ngach chuyén
vién chinh hodc ¢6 bang tbt nghiép cao cdp ly ludn chinh tri - hanh chinh, thac
sy quan ly hanh chinh ¢éng, tién sy quan 1y hanh chinh cdng;

¢) Cé chitng chi ngoai nglt vdi trinh d6 tuong duong béc 3 khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24 thang 0! nam 2014 cua B¢ trudong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang hrc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hoac cé chimg chi déo tao
tiéng dén toc thiéu s do co s& dao tao o tham quyén cAp ddi véi cbng chirc
dang lam viéc & ving dén tdc thiéu sd;
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d) Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ néng su dung cong
nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Théong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 ndm 2014 cda B trudng B Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chuén k¥ ning st dung ¢dng nghé théng tin hodc chimng chi tin hoc Ung dung
tuong duong”.

3. Sira dbi, bd sung diém b, diém ¢, diém d khoan 4 Pidu 7 Théng tu sb
11/2014/TT-BNV vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén ngach chuyén vién
nhu sau:

“4. Tiéu chuin vé trinh d6 dio tao, bdi dudng

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén
vién hodc bang tét nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s§ quan ly hanh
chinh cong, ti€n sy quan ly hanh chinh céng;

c) C6 chimg chi ngoai nglt vdi trinh d9 twong duong béc 2 khung ning
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tr sé 01/2014/TT-BGDBT
ngdy 24 thang 01 ndm 2014 ctia Bd truong Gido duc va Pao tao ban hanh
khung ndng luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hodc c6 chlmg chi dao tao
tieng dan tdc thidu sb do co s& dao tao co thdm quyen cap d61 véi cong chire
dang lam viéc & ving dén téc thiéu sé;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning s dung céng
ngh€ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 nim 2014 ciia B6 truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
Chudn k¥ ning sir dung cong nghé théng tin hodic chimg chi tin hoc img dung
tuong duong”.

4. Stra dbi, bf’z sung dié{n a, diém ¢, diém d khoén 4 Diéu 8 Thong tu sb
11/2014/TT-BNV vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mon ngach can su nhu sau:

"4. Tiéu chuin v& trinh d6 dio tao, bdi dudng

a) C6 bing tot nghiép cao ding véi chuyén nganh dao tao phi hop vai
yéu cau vi tri viée lam;

c) C6 chimg chi ngoai nglr v4i trinh d6 tvong duong bac 1 khung ning
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24 thang 01 nim 2014 cta B trudng Bd Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc ¢6 chimg chi dao tao

tleng dan toc thiéu sé do co so dao tao co thdm quyén cap ddi véi cong chuc
dang lam viéc & viing dan tdc thidu sb;

d) Cé ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nadng sir dung cbng
nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 ndm 2014 cta B6 truong B Théng tin va Truyén théng quy dinh

Chuin k§ nang su dung cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tmg dung
tuong duong”.
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5.5 ddi, bd sung diém a khoan 4 Piéu 9 Théng tu sb 11/2014/TT-BNV
vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mon ngach nhan vién nhu sau:

"4. Tiéu chuén vé trinh d8 dao tao, bdi dudng

2)Co bang tét nghiép trung cip véi chuyén nganh dao tao phi hop voi
yéu céu vj tri viéc lam. Ri€ng di véi nhén vién lai xe co quan thi phéi ¢ bang
lai xe dugc co quan c6 tham quyeén cap".

6. Bb sung‘f)iéu 9a vao Théng tu s6 11/2014/TT-BNV quy dinh vé bd
nthiém ngach va xép luong doi véi codng chirc chuyén nganh hanh chinh nhu sau:

“ Piéu 9a. B nhiém ngach va xép lrong

1. Coéng chirc duge bé nhiém vao céc ngach cdng chire chuyén nganh
hanh chinh quy dinh tai Théng tu s6 11/2014/TT-BNV dugc 4p dung bang
luong tuong Umg ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nim 2004 cta Chinh phi vé ch€ d§ tién luong doi vdi cén bd, cong
chitc, vién chirc va luc lugng vii trang (sau ddy viét tit ]1a Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP), nhur sau:

a) Ap dung Bang 2 (Bang luong chuyén mdn, nghiép vu dbi véi cén bo,
cdng chire trong cac co quan nha nudc) doi voi cac ngach céng chirc sau:

Ngach chuyén vién cao cdp ap dung cdng chirc loai A3 (nhém 1);

Ngach chuyén vién chinh ap dung cong chirc loai A2 (nhém 1);

Ngach chuyén vién ap dung cong chirc loai Al;

Ngach can su ap dung cong chirc loai AD;

Ngach nhin vién ap dung cdng chirc loai B.

b) Ap dung Béng 4 (Béng lwong nhan vién thira hanh, phuc vu trong céc
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cla nha nudc) @61 vdi ngach nhin vién
lai Xe co quan.

2. Cach chuyén ngach va xép luong ddi véi céng chirc dang gifr cac
ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh (cfi) theo quy dinh tai Quyét dinh s6
414/TCCP-VC ngay 29 thang S nam 1993 cia Bo trudng - Trudng ban Ban Té
chirc - Can bd Chinh phu (nay la B trudng Bd Noéi vu) vé viéc ban hanh tiéu
chuéin nghiép vu cac ngach cdng chirc nganh hanh chinh sang cac ngach cang

chirc chuyén nganh hanh chinh (méi) quy dinh tai Théng tu 11/2014/TT-BNV
nhu sau:

a) PBoi vd1 ngach chuyén vién cao cép, ngach chuyén vién chinh va ngach
chuyén vién:

Céng chirc di duoc bd nhiém & ngach nao thi tiép tuc xép luong theo
ngach do.

b) Béi véi ngach can su:



Céng chirc tbt nghiép trinh db cao déng phu hop vai vi tri cong viéc dang
1am thi dwgce bd nhiém vio ngach can su (mdi), néu dang xép luong theo cong
chirc loai AQ ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP thi tiép tuc xép
luong theo cdng chirc loai A0 d6; néu dang xép lrong theo cong chirc loai B
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP thi dugc xép lai luong theo
huéng din tai Khoan 1 Muc II Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5
nim 2007 cia B6 truéng Bo Noi vu hudng din xép huong khi ning ngach,
chuyén loai céng chirc, vién chirc.

Trudng hop cdng chire chua ¢ béng t&t nghiép cao ding phl hop véi vi
tn cbng vidc dang lam nhung da duoc bd nhiém vao ngach can sy (cii) va dang
xép luong theo cong chic loai B ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP thi tiép tuc xép luong theo cong chirc loai B d6 trong thdi
han 06 nam ké tir ngay Théng tu nay ¢é hiéu luc. Trong thoi han 06 nam nay,
co quan sur dung cong chic phai bé tri cho cbng chirc hoc tip nang cao trinh d6
dé d tidu chudn cia ngach can su (méi); khi cong chiic dép tmg di tidu chuén,
diéu kién & ngach cén sy (mdi) thi co quan sit dung céng chitc bo céo co quan
quén ly céng chic dé xem xét, quyét dinh bd nhiém v2o ngach can su (méi).
Trudng hgp céng chic duge cir di hoc tip nédng cao trinh d6 ma khong tham
gia hoc tip hoic két qua hoc tap khdng dat yéu cau thi co quan str dung céng
chire bdo cdo co quan quan ly cong chirc xem xét bd tri lai cong viéc cho phu
hop véi trinh d dio tao hodc thuc hién tinh gian bién ché,

c) Bbi véi ngach nhan vién:

£)01 v6i cac ddi tuong dam nhiém vi trf cong viéc thira hanh, phuc vu dd
duge tuyén dyung vao lam cdng chiic theo quy dinh cta phap ludt, cé bang tbt
nghi€p trung cdp trd 1én va dang xép luong theo cbng chirc loai B ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP thi dugc bd nhiém vao ngach nhén
vién (méi) va tiép tuc dugc xép luong theo cong chirc loai B do. Riéng d6i voi
nhén vién lai xe co quan thi phai ¢6 bing lai xe dugc co quan cb thdm quyén
cép va tiép tuc xép lwong nhan vién lai xe cua Bang 4 (Bang luong nhan vién
thira hanh, phuc vu trong cac co quan nha nudc va cac don vi su nghicp cta
Nha nuéce) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

Truong hop cong chire chwra c6 bing tot nghiép trung cap trdy 1&n phit hop
véi vi tri cong viée dang lam thi tip tuc dugc xép luong theo ngach nhan vién
hién huéng cia Bang 4 (Bang luong nhén vién thira hanh, phuc vu trong cac co
quan nha nudce va cdc don vi sy nghi€p cuia Nha nudc) ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 204/2004/ND-CP trong thdi han 06 nim ké tir ngdy Théng tu nay cé
hiéu luc. Trong thdi han 06 nam ndy, co quan sir dung cdng chitc phai bd tri
cho ¢éng chirc hoc tdp nang cao trinh 6 dé i tiéu chudn cia ngach nhan vién
(méi); khi céng chitc dap img du tiéu chuan, diéu kién & ngach nhan vién (mdi)
thi co quan sir dung cong chirc bdo cdo co quan quan ly cdng chirc dé xem xét,
quyét dinh bd nhiém vao ngach nhén vién (méi). Trudng hop céng chirc duroc
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cir di hoc tap ning cao trinh 49 ma khong tham gia hoc tap hodc két qué hoc tap
khong dat yéu cau thi co quan sir dung cbng chic béo cdo co quan quén ly
cdng chirc xem xét thuc hién tinh gian bién ché.

3. béi v4i nhén vién lam viéc theo ché 45 hop ddng lao dong quy dinh
tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ciia Chinh phi vé
thue hién ché d6 hop ddng mot s6 loai cong vige trong co quan hanh chinh nha
nude, don vi su nghiép thi xép luong theo Bang 4 (Bang lrong nhan vién thua
hanh, phyc vu trong céc co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cia Nha
nudc) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP”.

7. Stra d6i Didu 10 Théng tu s6 11/2014/TT-BNV nhu sau:

“Diéu 10. T6 chic thyc hién

1. Céc B9, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhén
dan cac tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va cic co quan, 16 chuace ¢6 lién

quan cin cur cac quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién viée tuyén dung, su
dung va quan ly d6i ngil cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

2. Vién chirc lam viéc & cic by phén hanh chinh, tdng hop, t6 chirc can
bg, quan tri, viin phong, ké hoach, tai chinh va cdc bd phan khong truc tiép thyc
hién chuyén mén nghiép vy theo chirc danh nghe nghiép trong don vi su nghlep
cong lap dugc ap dung quy dinh vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cia cic
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh quy dinh tai Théng tu nay dé thuc
hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc”.

Didu 2. Sira d3i, b sung mét s didu ciia Thong tw s6 13/2010/TT-BNV
1. Stra d6i khoan 2 Diéu 15 Théng tu s 13/2010/TT-BNV nhu sau:
“Bidu 15. Xay dung ké hoach thi ning ngach cong chirc

2. Xay dung ké hoach t6 chuc thi nang ngach cong chire:

a) Cén cir dé nghj sb lugng chi tiéu ndng ngach cda cac co quan quan ly
cdng chue theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B6 Noi vu hoic Ban T6 chirc
Trung uong xay dung ké hoach t§ chtrc thi nang ngach cong chirc va théng
bdo chi tiéu nang ngach coéng chirc hang nam dé cac Bé, nganh, dia phuong
thuc hién.

b) Pbi v6i ki thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc tuong duong:

Cin ¢t ké hoach t chirc thi ndng ngach cong chirc hang nim cia B Noi
vu hogc Ban T6 chirc Trung wong, co quan quan 1y cong chic xdy dung Dé an
to chirc thi nadng ngach cbng chic, giri B6 N6i vu hodc Ban To chic Trung
uong thong nhét trude khi td chirc thuc hién theo thim quyén.

c) B6i véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc tuong duong;

Can cit ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc hang nam cua Bo No
vu hodc Ban T4 chirc Trung uong, co quan quan ly cong chirc xay dung Dé an
td chirc thi ning ngach cdng chire, giri BO Noi vu hodc Ban T chire Trung

7

B T |

BRI B o



uong phé duyét dé 1am can ctr phdi hop (dbi vai cac B4, co quan Trung uong)
hoic phan cép (d6i véi cac dia phuong) trude khi td chirc thuc hién, Trudng
hop céc B9, co quan Trung uong hodc dija phuong khéng c6 kha ning td chirc
thi thi c6 van ban bao céo Bd Ngi vu hodic Ban Té chirc Trung wong xem xet,
giai quyét.

d) Déi véi ky thi nang ngach 18n chuyén vién cao cip hoic tuong duong:

Can cir ké hoach t6 chirc thi nang ngach cdng chirc hang nam cta B
N6i vy hoic Ban T chiic Trung wong va dé& nghj sé lugng chi tiéu nang
ngach cua cac co quan quan ly cong chirc, B§ Néi vy hodc Ban To chire
Trung uong xdy dyng Dé an t6 chire thi nang ngach cdng chirc dé& 1§ chic
thuc hién theo thdm quyén”.

2. Stra d8i khoan 2 Piéu 16 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV nhy sau:

“Pjéu 16. H6 so dang ky du thi ning ngach cdng chirc

2. Co quan quén Iy cbng chirc chiju trach nhiém xem xét, quyét dinh danh
sach cong chirc ¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi va luu gilt, quan
ly hd so ding ky du thi ning ngach ciia ¢dng chirc tham dir ky thi”.

3. Sira di Didu 17 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV nhur sau:

"Piéu 17. T6 chic thi ning ngach céng chirc

1. Di véi ky thi ning ngach 1én cén sy, chuyén vién hodc tvong duong:

Cin ctr Pé an td chirc thi néng ngach cong chirc duge B Noi vu hodc
Ban Tb chirc Trung uong thong nhét theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 15
Théng tu nay, ngudi dimg diu co quan quan ly cdng chirc quyét dinh danh séach
cOng chirc co du tiu chuin, dicu kién tham du ky thi nang ngach lén can sy,
chuyén vién hodc tuong dwong; thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach theo quy
dinh tai Diéu 32 Nghj dinh s0 24/2010/ND- CP dé 1 chirc ky thi theo quy dinh

va bao cao két qua ky thi vé Bd Néi vu hodc Ban T6 chirc Trung uong dé theo
ddi theo thdm quyén.

2. Bdi vdi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic tuong duong:
a) B6 Néi vu hodc Ban Té chirc Trung uvong thuc hién cac nhiém vu sau:

Théng nhét Dé 4n té chic thi ndng ngach cng chirc theo dé nghi cia
nguoi dimg dau co quan quan ly ¢dng chiic;

Quyet dinh dé thi va ddp an cdc mdn thi trong ky thi ning ngach 1én
chuyén vién chinh; quyét dinh dé thi va dép a4n mén kién thirc chung trong ky

thi ndng ngach 1én céc ngach cong chirc chuyén nganh twrong duong chuyén
vién chinh;

Cong nhan két qua ky thi ning ngach cdng chirc theo dé nghi cta Hét
déng thi ning ngach céng chirc;

Kiém tra, giam sdt viéc 6 chic thi nang ngach c¢dng chuc.
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b) Co quan quan ly céng chic td chirc thi nang ngach cbng chic thuc
hién c4c nhiém vu sau:

Xay dung D& 4n t6 chirc thi nang ngach gii B& Ngi vu hoac Ban T6
chirc Trung uong dé thong nhat trudce khi thyc hién;

Quyét dinh danh sich c6ng chirc dii tidu chuin, didu kién du thi ning
ngach theo quy dinh;

Quyét dinh thanh lap Hoi déng thi néng ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh Mmm OIND CP dé tb chirc ky thi theo quy dinh;

Bio caoBo Noi vu hodc Ban T chirc Trung uong cong nhin két qua ky
thi theoitham quyen .;

Glal quyet kh1eu nal t6 céo (néu c6) trong qué trinh t5 chirc thi theo
quy dinh.. : l

3. Don vt k')‘f'fﬁl néng ngach 1én chuyén vién cao cip hoic tuong dwong:

a) Cén cr Pé 4n t6 chirc thi ning ngach cbng churc ciia B& Noi vu hodc
Ban T chuc Trung uong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 15 Théng tu
nay, co quan quan ly céng chirc 18p danh sach cdng chirc ¢ du céc tiéu chuén,
diéu kién tham dyu ky thi néng ngach 1€n chuyén vién cao cap hodc tuong
duong ctia cac co quan, to chirc, don vi thude pham vi quan 1y theo miu so 4
ban hanh kém theo Thong tu nay va c¢6 van ban gui Bo Noi vu hoédc Ban T
chirc Trung wong dé t& chirc thi ning ngach;

b) B6 Nbi vu hodc Ban T chitc Trung wong quyét dinh thanh lip Hoi
dtfing, thi nang ngach theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
dé t6 chie ky thi theo quy dinh.

4. Viéc 16 chirc thi ning ngach céng chitc duoc thue hién theo Néi quy
thi tuyén, thi nang ngach cong chirc (phu luc 56 3) va Quy ché t5 chirc thi ning
ngach céng chirc (phu luc sé 4) ban hanh kém theo Thoéng tu nay”,

Pidu 3. Hiéu hre thi hanh
1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 10 nam 2017.

2. bt voi céc ky thi ning ngach céng chirc thuc hién theo D& 4n 16 chire
thi ning ngach céng chirc di duoc Bo No61 vu hodc Ban Té chirc Trung uong
théng nhét thi tiép tuc thuc hién vige t chitc thi theo D& 4n da duoc phé duyet.
Truong hop dén ngay 01 thang 10 ndm 2017 ma co quan quan 1y cdng chic
chua t6 chue thi thi p dung theo quy dinh tai Théng tu nay.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

I. Cac B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thi trudng co quan
thuéc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho true thude Trung

uong va cdc co quan, t§ chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong ur nay.
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-2. D01 v6i can bg, cbng chire thude cic co quan cia bang Cong san Viét
Nam va t6 chirc chinh trj - x3 héi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay va
theo hudng dan cia co quan c6 thim quyén clia DPang Cong san Viét Nam.

3. Trong qua trinh thyc hién néu cé vudéng mic, dé nghi phan anh vé B6
N&i vu & huéng din hoic xem x€t, gidi quyet. 1

Nvinhin: KT. BO TRUGONG
- Thil twéng, cac Phé Thi twémg Chinh phi; TRUONG
- Céc B9, co quan ngang B4, co quan thuc Chinh ph;
- HDND, UBND cAc tinh, thinh phé trirc thugc TW:
- Vin phing Trung uong va cac Ban ciia TW Dang;
- Van phéng Quée hoi;
- Vin phong Chi tich niréc;
- Vién Kiém st nhin dén t6i cao;
- Toa 4n nhén dén ti cao;
- Klem todn nha nude;
- Uy ban Giim st Tai chinh Quéc gia;
- Uy ban TW Mt trin T quéc Viét Nam; x .
- Co quan Trung wong ciia céc doan thé; Nguyén Duy Thing
-Cuc Klem tra viin ban QPPL (Bé Tu phép);
- 8& Néi vu céc tinh, thanh pho trye thude TW;
- Cong bao; Webs:te Chinh pht; Website B§ Not vy;
- BO N§i vy: Bg tredng, Thir trudng, cic don vi thube
va trye thude Bo:
- Luu: VT, CCVC (30b).
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BQ NOI VU CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' E— Dic ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: 4320/BNV-CCVC

Vivid c}::.rc thi thﬁn}%i;xhang vién Ha Ngi, ngay 40 thdng 3 ndm 2018
[e5Glan H-thVANTJAI ¢

SO e AN B
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Can cit Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ciza B truéng Bo

N&i vy sira dbi, bd sung mot sb didu cia Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay
-~ = —— (9/40/2014-va Thong tir s6_13/2010/TT-BNV V ngdy 30/12/2010 cua B6 ) trudmg
= B& Noi vu v& tidu chufn nghiép vu chuyén mén, bé nhiém ngach va xép luong
db1 v6i cdc ngach cdng chirc chuyén nghnh hanh chinh va viéc td chirc thi néng
ngach c6ng chirc (sau ddy viét tit 13 Théng tr s§ 05/2017/TT-BNV); Quyét
dinh s 28/QP-BNV ngay 08/01/2018 cia Bo trwomg BS Noi vy vé viée ban
hanh k& hoach t& chirc thi ning ngach cong chitc trong céc co quan nha nudc
va dom vi sw nghiép céng 1ap clia Nha nudc (sau day viét tit }a Quyét dinh so
28/QP-BNV), c4c B3, nginh, dia phuong dugc 4p dung Théng tr sb
05/2017/TT-BNV va Quyét dinh s6 28/QD-BNV d 1 chirc thi thing hang

vién chirc hanh chinh tir chuyén vién lén chuyén vién chinh nhu sau:

1. Cac BO, nganh, dja phuong cin cir quy dinh tai Théng tr sb
05/2017/TT-BNV, Quyét dinh s6 28/QD-BNV va ndi dung cia Cbng van nay
dé xay dung D& 4n 13 chire thi thing hang vién chirc hanh chinh tir chuyen vién
i€n chuy@n vién chinh, kém theo danh sach V1en chite 0 cac tidu chudn, diéu
kign dugc cir dyr thi giri B6 Noi vu 8 ¢6 ¥ kién trude khi B3, nganh, dia phuong
thuc hién theo quy dinh.

2. V& d6i tegng du thi

Vién chitc lam viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop, t§ chirc can
b, quan trj, vin phong, ké hoach, tai chinh va c4c bd phdn khong truc tidp
thuc hign chuyén mén nghigp vu theo chuc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén ngz‘mh trong cdc don vi sy nghiép cbng lap.

Ve didu kién, tidu chuén dy thi
,a) -Vién chirc ¢6 thoi gian xép luong chuyén vién hoic tuong dwong

- Cac B§, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phu;
- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phb truc thude Trung uong.

chuyé vIBn tu du 09 nam trd I&n, trong d6 ¢6 thoi gian it nhat 01 nam (du 12
thang)\gah Xep lwang chuyén vién tinh dén thai han ndp hd so dy thi thang
hang vi génh ohinh theo théng béo cia co quan ¢ thim quyén;

b) V1en hifc duge giao chu tri nghién ciru, xay dung hodc la thanh vién
ban nghién citu, ban soan thao xdy dymg it nhat 01 van ban nghiép vu chuyen
nganh, Iinh vic hodc 01 dé tai, chuong trinh, dé an cua co quan, don Vi noi
vién chirc cdng tac dugc giao thyre hign dd dugc cap cd tham quyen ban hanh
hoic nghiém thu (phai c quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia xay
dung, van ban, chucmg trinh, dé an, dé 1ai nghién cu'u khoa hoc va kém theo
viin ban x4c nhdn d& 4n, dé tai d2 dugce cdp c6 thim quyén thdng qua),




4. Céc BY, nganh, dia phuong chiu trach nhiém quyet dinh danh sach
vién chitc c6 du cac tiéu chuén, diéu kién tham dur thi (bao gdm ca didu kién
mién thi mén tin hoc, mén ngoai ngit), hru gilt va quan 1y hd so ding ky dur thi
thing hang ciia vién chirc tham du thi.

5. Cac Bo, nganh, dja phuong thanh 1ap Hoi dong thi thang hang vién
chitc hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cha Bd truang B N6i vu vé chirc danh nghé nghiép va thay dm
chitc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc (sau day wét tht 12 Thong tu s&
12/2012/TT-BNV). Hbi dbng thi thuc hién nhiém vi td chirc thi theo quy dinh
tai Thong tu so6 12/2012/TT-BNV, Théng tu s6 16/2012/'1'1‘ BNV ngay
28/12/2012 cia B truéng BO Noi vy v& ban hanh Quy ché thi tuyén xét tuyén
vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé nghi€p d61 v6i vién chirc va

NG quy ky thi tuyerr'tl"rrthéng-hang chirc- danh—ngh&nghwpdel voi-vién chlre- -

va ¢ac quy dinh khéc cd lién quan. Hoi ddng thi ciin cir ké hoach 6 chic thi
thang hang 1€n chuyén v1en chinh lién heé véi B§ Noi vu d& phéi hop thuc hign
viée ra d& thi, dap an, chim thi ciia cac mdn thi va td chite thi theo quy dinh,

6. Cac Bo, nganh, dja phuong giai quyét khiéu nai, t co (néu o) trong
qué trinh t chirc thi theo quy dinh;

7. Cac Bd, nganh, dja phuong can o Quyét djnh sb 28/QE) BNV va ndi
dung cua Cong vin nay chu dong phdi hop voi Bo Noi vu ¢ td chire thi hode
ghép thi thing hang vién chirc hanh chlnh véi thi nAng ngach cong chire thuge
pham vi thim quyén quan 1§ theo nhu cu clia B§, nganh, dja phuong. Truong
hop B9, nganh, dia phuong khong cé kha nang td chic thi, dé nghi c6 van ban
béo cdo kém theo danh sach vién chic du cie didu kién tidu chudn duoc cir dy
thi gui Bo Noi vu dé phdi hop td chic thi ciing véi ky thi do B, nganh, dia
phuong khac t6 chirc.

8. Giac Vu Cong chirc - Vién chire thye hién viéc huéng dan va gidm
sat td chirc thi theo quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, 48 nghj phin 4nh vé Bo
N&i vu dé nghién ctru, giai quyét Y

Noi nhn: KT. BO TRU:()NG
Nowwdn, THU TRUONG
- Vin phong Qude hdi; Ay

- Vian phong Ch tich Nube;

- Toa 4n nhan din i cao;

- Vién kifm sat nhin dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;,

- Uy ban Gidm sét tai chinh Qudc gia;

- Pai hege Qu6c g13 Ha Ngi;

- Pai hoc Quéc gia thanh phé Hb Chi Minh;

- $& Nai vy céac tinh, thinh phd truc thude TW,

« Vu TCCB cic B, co quan ngang B§, co quan

thugc Chinh phﬂ x
- B6 trudng (48 béo céo); Nguyen Duy Thing
- Thir truéng Nguyén Duy Thing,

- Luu: VT, CCVC (20).
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