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Ddi tén cing bién, bén cing, ciu cing, | Ngay ban hanh:

bén phao va khu nwéc, ving nwéc, cing | Lan ban hanh: 01

VIMAWA dAu khi ngoai khoi di dwge cong bd M4 hiéu: QT.KCHT.10
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

i Pdi tén cing bién, bén cang, ciu cing, | Ngdy ban hanh:
Nkt bén phao va khu nuée, vang nude, cing Lan ban hanh: 01
VIMAWA dAu khi ngoai khoi di dwge cng bd M hiéu: QT.KCHT.10
1. MUC DICH

Quy dinh théng nhét vé trinh tu, tha tuc, trach nhiém va phuong phdp thuc hién
TTHC vé Déi tén cang bién, bén cang, cau cang, bén phao va khu nudc, ving nudc,
cang dau khi ngoai khoi da duge cong bb.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung déi véi Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam trong
viéc thue hién Thi tuc hanh chinh vé Ddi tén cang bién, bén cang, cau cang, bén phao
va khu nuée, viing nudc, cang dau khi ngoai khoi di duge cong bo.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B{ Luat hang hai Viét Nam s 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctia Quée Hoi
Khoa XIII;

- Nghi dinh sb 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mét s6 didu cia BO luat Hang hai Viét Nam vé quan 1y hoat dong hang hai;

- Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nim 2020 cia Chinh phu vé
thuc hién thud tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

- Nghi dinh sb 34/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cia Chinh pht vé
stra ddi, bd sung mot sé diéu cia cac Nghi dinh trong linh vye hang hai;

- Quyét dinh sé 648/QD-CHHDTVN ngiy 28/5/2025 ctia Cuc Hang hai va
Puong thity Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia B phén Tiép
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (B phin Mot cira) tai co quan Cuc
Hang hai va Dudng thuy Viét Nam;

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

- Chu ddu tu: La ngudi s& hiru von hodc 1a ngudi duge giao quan ly va sir dung
vén dé dau tu xay dung cong trinh cang bién, cang dau khi ngoai khoi, bén cang, ciu
cang, khu chuyén tai.

- Cang bién 1a khu vuc bao gbém ving d4t cang va ving nudc cang, dugc xay
dung két cAu ha ting, 14p dat trang thiét bi cho tau thuyén dén, rdi dé bc do hang hoa,
d6n tra hanh khéch va thuc hién dich vu khéac. Cang bién c6 mét hoic nhiéu bén cang.
Bén cang c¢6 mot hoac nhiéu cau cang.

- Cang dau khi ngoai khoi 1a cong trinh duge xay dung, lép dat tai khu vuc khai
thac dau khi ngoai khai cho tau thuyén dén, roi dé bc d& hang hoa va thyc hién dich
vu khac.
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CUC HANG HAI VA DUONG THUY VIET NAM

Pi tén cang bién, bén cing, cdu cing, | Ngay ban hanh:

bén phao va khu nuéc, viing nuéc, cing | Lan ban hanh: 01

VIMAWA dAu khi ngoai khoi di dwgce cong bd M3 hiéu: QT.KCHT.10

- Bén cang 1a khu vyc bao gdm ving d4t va ving nudc thudc mot cang bién,
duoc xdy dung cdu cang, kho, bdi, nha xudng, tru s&, co s¢ dich vy, hé thong giao
thong, thong tin lién lac, dién, nudc, vung nude tmoc cau cang, ludng hang hai va cac
cong trinh phu tro khéc. Bén cang c¢6 mot hogc nhiéu ciu cang.

- Cau cang la két chu cb dinh hodc két cdu ndi thude bén cang, dugc st
dung cho tau thuyén neo dau, bdc d hang héa, dén, tra hanh khach va thyc hién
cac dich vu khac.

- Bén phao 1a hé théng thiét bi phao neo, xich, ria va cac thiét bi khac dugc st
dung cho tau thuyén neo dau, bdc do hang hoa, dén, tra hanh khach va thyc hién cac
dich vu khéc.

- Khu neo dau la vang nude dugce thiét 1ap va cong bd dé tau thuyen neo dau
chd cép cau, cap kho chira ndi, chd vao khu chuyén tai, chd di qua ludng hodc thyuc
hién cac dich vu khéc.

- Khu chuyén tai 1a ving nuée duge thiét 1ap va cong bd dé tau thuyén neo dau
thuc hién chuyén tai hang hoa, hanh khach hodc thuc hién cac dich vu khac.

- Bo phan tiép nhan - tra két qua 1a bd phan Mot cira.

- B4 phan thdm dinh 1a Phong Két cdu ha tang.

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhén va tra két qua.

- P. KCHT: Phong Két cdu ha ting.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Diéu kién thyc hién Tha tuc hanh chinh

Sau khi Chu dau tu hoan thanh viéc xay dung cang bién, cang dau khi ngoai
khoi, bén cang, cdu cang, bén phao va cic khu nude, ving nude hodc ¢ nhu cau trong
qua trinh khai thac

5.2. Thanh phén hé so

Chu du tu hodc ngudi khai thac giri truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
hodc hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén dén Cuc Hang hai Viét Nam ban
chinh hoic biéu mAu dién tir Vin ban dé nghi di tén cang bién theo Mau sé 03 quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2025/ND-CP ngay 25 thang 02
nam 2025 cta Chinh phu.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xwr ly: 02 ngay.

5.5. Noi tiép nhin va tra két quéa: Bo phan tiép nhan va tra két qua

5.6. Lé phi: Khong
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CUC HANG HAI VA DUONG THUY VIET NAM

VIMAWA diu khi ngoai khoi da duge cng bd

Doi tén cing bién, ben cdng, ciu cang,
bén phao va khu nuée, ving nuée, cang

Ngay ban hanh:

LAn ban hanh: 01

M3 hi¢u: QT.KCHT.10

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

So dd dong chiy

Cac buwéc thyce hién

Trach nhiém

Céng chirc thim dinh R e
Lanh dao Phong quyét HS
Lanh dao Phong Z Xét duyét

HS
Lanh dao Cuc Xem xét
phé duyét

Coéng chire tham dinh Ban giao két qua

Cong chire tham dinh

Luu hd sa,
thong ké, theo doi

np Aegp enyd SH

Tai li¢u lién quan
(so ngay)

Budc1
Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

. Bwéc 2
Ho so tai Muc 5.2
(1/2 ngay)

Bwoéc 3
Dur thao van ban
hodic Quyét dinh
va hé so kém theo
(1/2 ngay)

Bwéc 4
Du thio Quyét dinh
va hé so kém theo
(01 ngay)

Bwéc 5
Van ban hodc
Quyét dinh dwoc duyét
(Gio hanh chinh)

Buéc 6
Theo Muc 7
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CUC HANG HAI VA BUONG THUY VIET NAM
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Poi tén cing bién, bén cing, ciu cidng, Ngay ban hanh:

bén phao va khu nuée, viing nwée, cang | Lan ban hanh: 01

VIMAWA dau khi ngoai khoi da dwge cong bd M3 hiéu: QT.KCHT.10
3 § Trinh tu Triach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
g Gio  hanh )
B1 | Nhén ban giao ho so P. KCHT chinh Hoé so nhdn ban giao

Céng chic thude Phong Két céu ha tang (bo phan thim dinh) tiép nhan hd so tr Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

B2 | Thu ly giai quyét hd so | P. KCHT 1/2 ngay Hé so tai Muc 5.2

Cong chuce thugc B phan thdm dinh kiém tra thanh ph?m va tinh hop 1€, cua hd so.

* Trudng hop hé so, gidy to khong du hogc chua hop 18, cong chirc thue Bd phan thim
dinh trinh Lanh dao phong du tho vin ban huéng dan Chu dau tu hoan thién, bd sung
hd so trong vong 1/2 ngay 1am viéc.

* Truong hop hd so hop 1&, du didu kién, cong chirc thudc BO phan thim dinh trinh
Lanh dao phong du thao vin ban xin ¥ kién cac co quan hiru quan (néu can thiét) hoac
du thao Quyét dinh dbi tén trong vong 1/2 ngay lam viéc.

Dur thao van ban
1/2 ngay hodc Quyét dinh
va hé so kém theo

Lanh dao

B3 | Xét duyét Ho so P KCHT

(LT T RAyENYy

Linh dao phong thuc hién duyét hd so:

* Néu dong y véi két qua thdm dinh (du thao vin ban) thi ky dé ban hanh

* Néu dong y véi két qua thdm dinh (dy thao Quyét dinh), chuyén hd so dé Van phong
trinh Lanh dao Cuc phé duyét;

* Néu khong dong y véi két qua thim dinh, chuyén hd so vé cho cong chire thdm dinh
lai.

Dur thao Quyét dinh

B4 | Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc | 01 ngay va hé so kem th
so kem theo

Lanh dao Cuc thyc hién viéc phé duyét hd so:

* Néu dong y phé duyét dy thao Quyét dinh hodc dy thao van ban trinh By Xay dung,
ky duyét chuyén Van phong phat hanh.

* Néu khong ddng y phé duyét, chuyén B phan thdm dinh kiém tra lai.

Van ban hodic
Quyé't dinh  duoc
duyét

Céng  chirc | Gio hanh

B5 Ban giao két qua .
g q tham dinh chinh




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Déi tén cing bién, bén cing, ciu cing, | Ngdy ban hanh:

bén phao va khu nuéc, viing nwée, cang | Lan ban hanh: 01

VIMAWA dau khi ngoai khoi da dwge cong bd M3 hiéu: QT.KCHT.10

Cong chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B phin tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién dong déu va tra két qua cho ngudi dan.

Viéc ban giao hd so vé Bg phan tiép nhan va tra két qua phai trudc it nhat 03 gid cla
han tra két qua.

Be | LU hd so, théng ké, | Cong chirc Gio hanh | Theo Muc 7 ciia Quy
theo doi tham dinh chinh trinh

Luu hd so thuce hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh ciia Nha nudc vé cong téc van
thu luu trir.

Luu y: Cac biéu méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 duroc quy dinh va luu trir theo quy dinh cua
Ouy trinh tiép nhdn va tra két qua gidai quyét TTHC. Péi véi cdc hé so dwoce tiép nhén
trirc myéﬁ, Cde biéu méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dwgc tyr sinh va ghi liu trén hé z/qéng
Mot cvra dién tu cua B Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC: C6

E S G e O P

7.LUU TRU HO SO
STT Tén hé so Misé | Thoi gian luu B§ phan luru
1 | Ho so dé nghi Theo quy dinh B0 phén thdm dinh

H6 so duoc heu trit, bao quan tai bg phan chuyén mén sau dé chuyén xuéng heu triv
cua co quan theo quy dinh.




CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Rs ; 2 . X . Todw Aol
Péi tén cing bién, bén cing, ciu cang, | Ngay ban hanh:

bén phao va khu nudc, viing nudrc, cang | Lan ban hanh: 01

VIMAWA diu khi ngoai khoi di duge cong bd M3 hiéu: QT.KCHT.10
Méu sé 03
TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sbie.iee. v eeny MQY ... thang ...
PON DPE NGHI

Doi tén cang bién, cing dau khi ngoai khoi, bén cing,
A - A < - ~ ,
cau cang, beén phao va khu nudc, vung nuwdc

= RTOPREE———— (1)

Tén doanh NERIEP: ... euneineiiiii et
Ngudi dai dién theo phap TUAt: .......oooiiiiiiiii s
Ding ky kinh doanh: ... BPAY scesen thang .....nam .....tai .............
0 1| O OU U OO PU O T P T e
T Y TRt L 1 U S RO ———

DPénghi ............ (D) chép thuén viéc ddi tén cing bién, cang dau khi ngoai khot,
ben cang, cau cang, bén phao va khu nudc, ving nudc theo quy dinh tai Diéu ... Nghi dinh
s6: ngay ... thang ... ndm .... cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu cua Bo luat Hang
hai Viét Nam vé quan ly hoat dong hang hai vdi céac thong tin dudi day:

1. TEN CONG tHANN:. . .c.oeniieiieniiniiiii ettt e ra e ettt st
2. Vitri cONG trnh: ..o.ooininiiiiiiii e
3. Tén cii (4p dung dbi v6i trudng hop dbi tN) ....eevveeeiiiiieeiiie e
4. Tén méi (4p dung d6i v6i truong hop d6i tn) .....eveeeiviieeiiie e
5.Ban sao van ban y kién cua td chirc, ca nhan lién quan (néu co)
Kinh dénghi ............. (D)eeiiiiiaanns xem xét, chap thuan./.

CHU PAU TU

(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)




