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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

QUY TRINH

Théong bio ludng duwong thiy ndi dia chuyén ding

MA HIEU: QT.KCHT.24
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Chi Hing
Chir ky
: Trudng phong ) . .
Chire vu Phé Cuc truong Cuc truéng
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA chuyén dung

Théng bio luong dwong thity ndi dia

Ngay ban hanh: ..../.../2025

Lan ban hanh: 01

M3 hiéu: QT.KCHT.24

THEO DOI PHAN PHOI
S6 ban Noi nhén S6 ban Noi nhén
3 Phong Khoa hoc Cong nghé va
X | Cuc truong L] voi trudmg
X Pho Cuc trudong phu trach [] Phong Phap ché
[] | Phong K& hoach — Tai Chinh [1 | Phong Hop tac qudc té - IMO
[] | Phong Van tai - An toan va Phuong tiénl [ ] | Thanh tra
[] | Phong Té chirc can bd <] | vian phong Cuc
X Phong Két cdu ha tfing X Ban ISO
X B phan Tiép nhén va Tra két qua Cuc
Hang hai va Puong thuy Viét Nam
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Lan sira d6i | Ngay sira doi
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM
Ngay ban hanh: ..../.../2025
Thong bao luﬁng dwong thiy noi dia Linban hant 01

chuyén dung
VIMAWA Ma4 hiéu: QT.KCHT.24

1. MUC PiCH

Quy dinh nay nhim théng nhét trinh tu, thi tuc, trach nhiém va phuong an thuc
hién thu tuc hanh chinh vé thong bao ludng dudng thuy noi dia chuyén dung.
2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi véi Cuc Hang hai va Duodng thuy Viét Nam trong viéc
thyc hién thu tuc théng bao ludng dwong thiy ndi dia chuyén dung (d6i véi luong ndi
viing nude cang, bén thity ndi dia chuyén dimg véi luéng quoc gia).

3. TAILIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh phti quy dinh vé quéan
ly hoat dong dudng thuy ndi dia;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi v& thyuc hién co ché
mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mdt s6 quy
dinh ctia nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 461/QD-BXD ngay 21/04/2025 ciia Bd Xéy dung vé viéc cong
bd stra ddi co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan ly;

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Luong chuyén dung 1a luong ndi vung nudc cang, beén thuy ndi dia chuyén dung

véi ludng quoc gia hodc ludng dia phuong;

- B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua la bo phan Mot ctra;

- Bé phan tham dinh 1a Phong Két cdu ha té‘mg;

- BP. TN&TKQ: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua;

- P. KCHT: Phong Két ciu ha tang.
5.NOQI DUNG
5.1. Piéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh:

Té chirc, ¢4 nhan quéan 1y ludng chuyén diing phai khao st ludng cung cp két
qué khao sat cho co quan ¢6 thim quyén dé théng bao ludng va chiu trach nhiém vé s6
liéu, thong tin da cung cép.

5.2. Thanh phén hé so

Ban chinh don dé nghi cong bd thong bao ludng theo Mau sé 09 quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/2021/NP-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh phu.
5.3. S6 lwong hé so: 01 (bd) ho so.

5.4. Thoi gian xir ly: 03 (ba) ngay lam viéc.
5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Cuc Hang
hai va Puong thuy Viét Nam.

5.6. Lé phi: Khong.
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VIMAWA

chuyén dung

Théng bio ludng duwong thiy ndi dia

Ngay ban hanh: ..../.../2025

Lan ban hanh: 01

M3 hiéu: QT.KCHT.24

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Lwu d6 dong chay

Trach nhiém

Céng chie thim dinh

Cong chirc tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc tham dinh

Céng chirc thim dinh

HS khéng dii didu kién giai quyét

Cac budéc thuc hién

Nhan pa‘m giao
ho so

Thu ly giai
quyét ho
SO

Xét duyét
ho so

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

Luu hd s0, théng
ké, theo doi

I

np Aegp enydp SH

£ SuQp SuQyy

£ BuQp BuQyy|

Tai li€u lién quan
(Thoi gian)

Bwoce 1

Mau s6 05, h6 so dé nghi

(Gio hanh chinh)

Bwéce 2
Mau s6 02; mau s6 03;

mau sb 04; hod so dé nghi

(01 ngay)

Buoce 3

Miu s6 03; hd so d& nghi

(01 ngay)

Bwoc 4

Mau s 03; hd so d& nghi

(01 ngay)

Budce 5

MaAu sb 06; mau :s(") 03; van
ban thong bao luéng duong
thuy ndi dia chuyén dung

(Gio hanh chinh)

Bude 6

Theo muc 7 cia Quy trinh

A'a 2~ il

CTHE B Py e |



CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

ancdhosey ‘ | Ngay ban hanh: ..../../2025
\\‘M/ Thong bao luongﬂdu"o:ng thiy noi dia Lan ban hanh: 01
VIMAWA chuyén dung —
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5.7.2. Dién giai luu dd

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mauw/Két qua

Cong chirc Gio hanh

H Mr s 05}] A d.‘: i
tham dinh chinh ISR 0 SO AR T

B1 | Tiép nhan hd so

Cong chirc thim dinh tiép nhan hé so giai quyét TTHC tir BP. TN&TKQ Cuc Hang hai
va Duong thuy Viét Nam, kém theo “Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so” theo
Mau s6 05 tai Quy ché mét cira.

Luwu y: Viéc nhdn hé so ban giao phai duwgc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc

vao dau ' gio ngay lam viéc tiép theo doi voi trueong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang
ngay (16i da thoi gian khong qud 08 gio ké tir lic tiép nhdn ho so).

59 Thu ly %i*“ quyét Cé?g c}-ufrc 03 ngay Mdiu 56 02; iizcgu soj 03; fnc?u s6
ho so tham dinh 04, ho so dé nghi

Sau khi tiép nhan hd so tir BP.TN&TKQ, cong chirc thim dinh kiém tra thanh phan va
tinh hop 1€ ctia hd so.

* Truong hop hd so chua du diéu kién: cong chirc thim dinh chuyén tra lai hd so kém theo
“Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo Mau sb 02 tai Quy ché mét cira. Viéc
théng bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phép luat, cong chirc
thdm dinh: cong chirc thim dinh du thao ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
50 theo Mau s6 03 tai Quy ché mot cira, néu 1 1y do khéong giai quyét hd so trinh lanh
dao phong xét duyét.

* Trudong hop h so du diéu kién: Cong chirc thdm dinh hé so, du thao ndi dung vin ban
thong bao ludng duong thiy ndi dia chuyén dung va lap T¢ trinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Lwu y: D61 vdi ho so qud han gidi quyéL trong thoi han chdm nhit 01 ngay truée ngay
hét han, cong chitc tham dinh phdi théng bdo bang van ban cho BP. TN&T. KQ kém theo
“Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo Mau s6 04 tai Quy ché mét cira, trong
dé ghi ré Iy do qud han, théi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khéng qud mét lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, BP. TN&TKQ diéu chinh lai thoi gian
tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin mot cira dién tir, dong thoi giri thong bdo dén to
chire, cd nhan.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: ..../.../2025

Thong bao luong dwong thuay ni dia T30 b ok 01

: chuyén dung
i M3 hiéu: QT.KCHT.24
. Lanh a R
B3 | Xét duyét hd so ANEEO 01 ngay Méusé 03; hé so dé nghi
* phong

Lanh dao phong thuc hién duyét hé so:

- Néu dong y véi két qua tham dinh, chuyén hé so cho nguc‘yi c6 tham quyén phé duyét;
- Néu khong dong y v6i két qua tham dinh, chuyén hd so vé cho chuyén cong chirc thim
dinh dé kiém tra, gii trinh va thim dinh lai;

B4 | Xem xét phé duyét | Lanh dao Cuc | 01 ngay Mau 56 03; hé so dé nghi

Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu dong ¥ phé duyét, ky duyét, chuyén BP. TN&TKQ;
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

B . Méu sé6 06; mau sé 03; vin
Céng chirc Gio hanh

;O ban théng bdo luéng dirone
tham dinh chinh il . i

B5 | Ban giao két qua
thuy noi dia chuyén ding

Céng chirc tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho BP. TN&TKQ
dé thuc hién dong dau va tra két qua cho ngudi dan.

Lwu y: Viéc ban giao hé6 so vé BP. TN&TKQ qua phdi trudc it nhat 03 gio ciia han tra
két qua.

Luru ho so, thong Céng chirc | Theo quy

B6 |z béo cdo, theo ddi |  thdm dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luru ho so thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh ciia Nha nuée vé cong tac vin thu
luu trir.

Luwu y: Cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dwgc quy dinh va luu trit theo quy dmh cua Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cdc hé so duoc tiép nhdn truec

tuyén, cdc biéu mdau 02, 03,04, 05, 06 diroc tie sinh va ghi leu trén hé thong Mét civa dién
titr cua Bo Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu mau/ phu luc

1 Mau s6 09 Pon dé nghi thong bao ludng dudong thiy noi dia
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

VIMAWA chuyén dung

Théng bio ludng duong thiy ndi dia

Ngay ban hanh: ..../.../2025

LAan ban hanh: 01

M3 hiéu: QT.KCHT.24

7. LUU TRU HO SO

TT Hb so luu Thoi gian luu Bo phan luu
Ho so dé nghi théng bao ludng dudong thy | y

(| 080 engiiiong bao tuong Quong Y | 1,04 quy dinh | Bo phan thdm dinh
ndi dia chuyén dung
Vin béan thong bao luong dudng thity noi : L

2 e e e Theo quy dinh | BY phan tham dinh

dia chuyén dung

Ho so dioc luu trit, bao quan tai bo phdn chuyén mon sau do chuyén xuodng luu trit cua

co quan theo quy dinh.
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Ngay ban hanh: ..../.../2025

s v ]
\\M_// Thong bao luongﬂdu’otng thuy néi dia { Ao ban hinhe 0]
VIMAWA chuyén ding —
Ma hiéu: QT.KCHT .24
o ] ~ MAiusb09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic

SH:....... ... ngay..... thang..... nam....

DPON DE NGHI
Théng bao luong dwong thuy ndi dia

Kinh giti....oeveerereneen. (1)

Can cir Nghi dinh s8.../2021/ND-CP ngay... thang... nim 2021 ctia Chinh pht quy dinh v& quan
ly hoat dong dudng thiy ndi dia;

(2) coivoreese bao céo két qua khao sat ludng duong thiy noi dia... (3). D& nghi... (1) xem xét
thong bao ludng ............ (3).

HO SO @UT KEM ZOIMNT .ottt a e e sn s e ae e neene e e eaneas

Pé nghi.... (1) ..... xem xét, thong béo./.
THU TRUONG (2)
(Ky tén, dong ddu, ho va tén)

Noi nhin:
- Nhur trén;

aeen

- Luu: VT....

Ghi chu:

(1) Co quan thong bao ludng.

(2) Tén tb chirc, cac nhan dé nghi.
(3) Tén ludng dudng thuy noi dia
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