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1. MUC PiCH

Quy dinh nay nham théng nhét trinh ty, tha tuc, trach nhiém va phuong an thuc
hién thu tuc hanh chinh cong bd dong cang, bén thuy ndi dia.
2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi véi Cuc Hang hai va Duong thuy Viét Nam trong viéc
thuc hién Thii tuc cong bd dong cang, bén thity ndi dia (ddi véi cang thity néi dia trén
dwong thuy néi dia quoc gia, dwong thiy néi dia chuyén ding ndi véi duong thuy néi
dia quoc gia, cang thiy néi dia cé ving mude, vimg dat vira trén dwong thiy néi dia
quoc gia vira trén dwong thiy néi dia dia phuwong, cang thuy néi dia trong viung nudc
cang bién noi voi dwong thiy néi dia quoc gia).

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ctia Chinh phu quy dinh vé quan
ly hoat dong duong thuy ndi dia;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 06/2024/ND-CP ngay 25/01/2024 Chinh phu quy dinh vé viéc stra
ddi, bd sung mét sd diéu ctia Nghi dinh s6 08/2021/ND-CP ngay 28/01/2021 ciia Chinh
phu quy dinh vé quan Iy hoat dong dudng thiy noi dia;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu vé viéc
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thyuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyet dinh s6 461/QD-BXD ngay 21/04/2025 ciia Bo Xay dung vé viéc cong
bd sira ddi co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
nang quan ly;

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- B6 phan Tiép nhén va Tra két qua 1a bd phan Mot cira:
3
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- B6 phan tham dinh 13 Phong Két cAu ha t?mg;
- BP. TN&TKQ: B0 phan Tiép nhan va Tra két qua;
- P. KCHT: Phong Két ciu ha tang.

5.NOI DUNG

5.1. Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh

Cang thily noi dia da duoc cong bd hoat dong trude d6 va dang trong giai doan

hét hiéu luc hodc dong sém khi van con hiéu luc hoat dong.
5.2. Thanh phén hé so
Bén chinh don dé nghi déng cang, bén thuy ndi dia ctia chii cang, bén thuy noi dia.
5.3. S6 lwgng hé so: 01 (bd) hd so.
5.4. Thoi gian xir ly: 05 (ndm) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia Cuc Hang hai

va Puong thuy Viét Nam.

5.6. Lé phi: Khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1. Luu d6 dong chay

Cac buéc thue hién

Trach nhiém

Nhén ban giao
ho so

Cong chirc tham dinh

Thuly
giai quyét
ho so

Cong chirc thim dinh

HS khong hop 1é

Lanh dao Phong

Xem xét
phé duyét

Lanh dao Cuc

Cong chirc thdm dinh Ban giao két qua

A

. -
S

Luu hd so, thdng
ké, theo doi

Cong chirc tham dinh

I

TP AEP eNs SH

A Sugp Fuoyy

A 3ugp Suoyy

Tai liéu lién quan
(Thoi gian)

Buéc 1
Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buwéc 2
Mau s6 02; mau s 03;
mau sd 04; hd so dé nghi
(03 ngay)

. Budel
Mau s6 03; ho so d€ nghi
(01 ngay)

_, Buéed
Mau s6 03; ho so dé nghi
(01 ngay)

Buéce 5
M?l}l s6 06; mau sb 03;
quyét dinh cong bd dong
cang thuy ndi dia
(Gio hanh chinh)

Buée 6
Theo muc 7 ctia Quy trinh
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5.7.2. Dién giai lru do

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két qua

Cong chirc Gio hanh

théim dink ST Mau so 05; ho so dé nghi

B1 Nhan ban giao hd so

Cong chirc tham dinh tiép nhan ho so giai quyét TTHC tir BP. TN&TKQ Cuc Hang hai va
Puong thiy Viét Nam, kém theo “Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hod so” theo Mau s6
05 tai Quy ché mot ctra.

Luwu y: Viéc nhdn ho so ban giao phai dwgc thuc hién ngay trong ngay lam viéc hodc vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tlep nhan tai sau 16:00 hang ngay (t6i
da thoi gian khong qua 08 gio ké tir liic tiép nhdn ho s0).

Cong chirc Mau 5o 02; mau so 03;

B2 | Thulygidiquyethbse | o pp | 03782 | 150 sd 04; 16 sodB nghi

Sau khi tiép nhén ho so tir BP.TN&TKQ, cong chirc tham dinh kiém tra thanh phé‘m va tinh
hop 1é ctia hd so.

* Trudong hop hd so chua da diéu kién: cong chire thim dinh chuyén tra lai hd so kém theo
“Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo Mau s6 02 tai Quy ché mot cira. Viéc thong bao
b sung hd so phai thuc hién trong thoi han giéi quyét ho so theo quy dinh.

* Truong hop hé so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap ludt, cong chire tham dinh:
cong chirc thim dinh dur thao ndi dung “Phiéu tr chdi tiép nhan giai quyét h so” theo Mau sb 03
tai Quy ché mot cira, néu rd Iy do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyet

* Truong hop hd so du diéu kién: Cong chirc tham dinh hd so, du thao ndi dung quyet dinh cong
b6 dong cang thily noi dia va 1ap To trinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Lwu y: Poi véi hé so qud han gidi quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, cong chitc tham dinh phai thong bao bang van ban cho BP. TN&TKQ kém theo “Phiéu
xin 16 va hen lai ngay tra két qua” theo Méu sé 04 tai Quy ché mét cira, trong do ghi ré ly do

qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua dirgc thuec hién
khong qud mot lan.

Can cir phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua, BP. IN&TKQ diéu chinh lai thoi gian tra

két qua xir 1y trén Hé thong théng tin mét cira dién tir, dong thoi gtri théng bdo dén 16 chirc,
cd nhan.

Lanh dao

B3 Xét duyét hd so .
phong

01 ngay Mau 56 03; ho so dé nghi

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong y voi két qua tham dinh, chuyén ho so cho ngudi ¢6 thim quyén phé duyét;
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- Néu khong dong y voi két qua tham dinh, chuyén ho so vé cho chuyén cong chuc thdm dinh
dé kiém tra, giai trinh va tham dinh lai;

B4 Xem xét phé duyét Lanh dao Cuc | 01 ngay | Mausé 03; ho so dé nghi

[Lanh dao Cuc thuc hién viéc phé duyét ho so:
- Néu dong y phé duyét, ky duyét, chuyén BP. TN&TKQ;
- Néu khéng dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai

Maéu s6 06; mau sé 03;
quyét dinh cong bo dong
cang thuy néi dia

Cong churc Gio hanh

BS Ban giao két qua thém dink chinh

Cong chirc thim dinh chuyen két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho BP. TN&TKQ dé
thuc hién dong dau va tra ket qua cho nguoi dan.

Laru ¥: Viéc ban giao ho so vé BP. TN&TKQ qua phai truede it nhat 03 gio ciia han tra két qua.

Luru hé so, thong ké bao Cong churc Theo quy

B6 oo, Thieo a6] thém dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu ho so thuc hién thﬁ tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cong téc van thu luu trir.
Luu y: Cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 duogc quy dinh va luu trif theo quy dinh cua Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cdc ho so duoc tiép nhan triee
tuyén, cdc biéu mau 02, 03,04, 05, 06 dwoc tw sinh va ghi luu trén hé thong Mét cira dién
tur cua Bo Xay dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT M3 hiéu Tén Biéu mau/ phu luc

1 Mau sb 16 Quyét dinh vé viéc cong bb dong cang (bén) thuy noi dia

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so luu Mai sb .Thm B6 phan luu
gian luu T
1 HO so dé nghi cong bd dong cang, bén thuy Theo B6 vhan thim di
ndi dia quy dinh 0 phan tham dinh
Quyét dinh vé& viéc cong bd dong cang x  x Theo
2 . ¥ X A A A A .
thiiy néi dja Mau so 16 o Sk B0 phan tham dinh

Ho so dwoc luu trit, bao quan tai b phdan chuyén mén sau dé chuyén xuong lwu trit cia co
quan theo quy dinh.
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Maiu s6 16

CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG BO Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:.../QD- viag TIBAY sais thang ..... nam...
QUYET PINH

Vé viéc cong bd dong cang (bén) thiy ndi dia

BQ TRUONG BOQ GIAO THONG VAN TAI

Can cie Nghi dinh s6 08/2021/NP-CP ngay 28 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phii quy dinh vé
quan Iy hoat dong duong thiy noi dia;

Cdn cir Nghi dinh 56 06/2024/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2024 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mét so diéu cia Nghi dinh s6 08/2021/NP-CP ngay 28 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phii
quy dinh vé quan ly hoat dong dwomg thuy néi dia;

Can cd" ............ quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cauté chicccia................
TREO A& MGRT CUQ...........c.ooeeee e e
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay cong bd dong cang (bén) thity ndi dia.............overveeveeveeeeeereeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeesae e,
Tai vi tri c6 toa dQ.....ccveeeenneeneee. SO O TR
Tukm thlr......oooveiiienee den Km thil......oooiii e
Trén bo (phai hay tréi) .......... SONG, KENM...coccuiiriisiinsnnssassssisssssissssassassussussssssssusessmssussusenacssnssons
Thudc dia phén: xa (phuong, thi trén) ............ 0y (] ) —— Tinh (thanh pho) .............
Cua (10 Chirc, CANNAN) «...oiiiiiii ettt ettt et sae et seeneens
D Chl...cucssivscmmammsmaissssommssssuspmsssussussussmmsmsssusssssussesssssssasussssssassassusssssorsrssasssmsrssssossssnssussasessss
S0 Ji6n thogl....ousmarnsmmsion B0 P s . o asm s ismioistiss s sannsasansasswasen
L 0% ettt ettt et ea e s e s e a e e s et eateteereest e st entenaeereas
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay........ thAng........ NAM...verveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Piéu 3. ..., Thu trudng cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: NGUOI CO THAM QUYEN®
- Nhu Piéu 3; (Ky tén va déng dau)
- Luu: VT ...

Ghi chu:

(1): Bo truong B Giao thong vén tai hodc Cuc truong Cuc Duong thiy ndi dia Viét Nam hoac
Giam déc So Bo Giao thong van tai hodc Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.
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