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cUC HANG rrAI vtpT NAM

Quy trinh cdp lqi GiAy chftng nh$n thi
didu kiQn kinh doanh khai th6c cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

I,an ban hanh: 0l

Md hiQu: QT.PC.05
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sd uan Ncri nhfn s5 uan Noi nhfn

X Cuc tru&ng
Phdng Khoa hgc C6ng nghQ vd MOi

truong
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YIMTTWA

cuc HANG nAr vrnr NAM

Quy trinh c6p [i Gi6y chrfrng nhfn ifti
didu kiQn kinh doanh khai thr{c cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

I.an ban hdnh: 0l

M5 hi6u: QT.PC.05

1. MUC oiCn:

Quy trinh ndy thdng nh6t trinh tu, tht tqc c6rp lai Gi6y chimg nhan rlt itiAu kien

kinh doanh khai thdc cang bi6nnhim b6o dim sp minh b4ch, c6ng khai, cliy <lt c0a cac

quy dfnh vd phu hgp vdi quy tllnh phrip luat hign hanh.

2. PHAM Vr VA DOr rrIgNC Ap DUNG:

Quy trinh ndy 6p dUng AOi vOi t6 chric, c6 nhdn li6n quan d6n hopt clQng kinh
doanh khai thrlc cing bii5n tai Viet Nam, Phong tham muu cta Cgc Hdng hii vi Duong
thtiy ViQt Nam trong viQc c6p lpi Gi6y chtmg nhfln thi diAu ki6n kinh doanh khai th6c

" ,.4
cang blen.

3. TAr LrEU VrpN DAN:

- B0 luflt hdng hai Viet Nam 2015 s6 gStZOl5lQHl3 ngity 25llll20l5;
- Nghi <linh s6 6ll20l8AID-CP ngiry 2310412018 cta Chinh phri vC thuc hiQn co

chiS mQt cria, mQt cta li6n th6ng trong giii quy6t thri tUc hdnh chinh;

- Nghi itinh s6 I0712O21AID-CP ngiry 0611212021cta Chinh phri sria d6i, bO sung

mQt sd di6u cria Nghi ttinh s6 61/20l8AID-CP ngiry 2310412018 cria Chinh phri vC thgc

hiQn co chti mQt cta, mQt cria li6n th6ng trong gi6i quytit thti tgc hanh chinht .
- Nghi ctinh sO 4512O20ND-CP ngdy 0810412020 cira Chinh phri vC thUc hiQn thrl

trJc hdnh chfnh tr€n m6i trudng tlien tt; o

- Nghi dinh sd 3ll2OlllND-CP ngiry 041412017 cta Chinh phir v6 rti€u kiQn kigh

doanh khai th6c cing bii5n;
0

- Nehi ttinh sd l4712OL8ND-CP ngiry 24ll0l2}l8 cta Chinh phri sta eOi, U6 sung

mQt sO di6u cria c6c Nghi ttlnh quy dinh di6u kign kinh doanh trong linh v.uc hdng hdi; I

- Ngh! iIlnh sO 6912O22ND-CP ngity 231912022 cria Chinh pht stia d6i, b6 sung

mOt s6 did,u cta crlc Nghi clinh quy tllnh li6n quan d6n ho4t dQng kinh doanh trorrg linh
v.uc hdng hii;

- Ti6u churin qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015.

4. DINH NGHIA/VrET TAT: 5

- Kinh doanh khai thdc cdng biAnhho4t dQng tryc titip khai thric cing bitin.
- Doanh nghiQp cdng ld doanh nghigp kinh doanh khai thric c6ng bii5n;

- BQ phQn Ti€p nhQn vd Trd tcet qua ld bQ phfn MQt cria co quan Cpc Hdng hii vri
Duong thriy ViQt Nam.

- BQ phQn thiim dinhld phdng phrip ch6. t

- BP TN&TKQ B0 phfln tirip nhfn vd tr6 ktit qu6. o
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1{t*fiAk$A

cUC HANG IrAt vrEr NAn4

Quy trinh cdp l3i GiAy chrrirng nh$n ihi
didu kiQn kinh doanh khai thic cing bi6n

Ngdy ban hanh:

Lan ban hanh: 01

Md hiQu: QT.PC.O5

- P. PC: Phong Ph6p chti.

- TTHC: Tht filc hanh chinh.

5. NQI DUNG QUY TRiNH

5.1. Didu kiQn thrpc hiQn Thf, tgc hinh chinh: Kh6ng.

5.2. Thinh phAn hii so

- Td khai dA ngh! c6p Gi6y chimg nhfln theo m6u;

o - Bin sao c6 chimg thFc ho{c bin sao kdm b6n chinh A6 OOi chiiiu ho[c ban sao

dien tri hoic ban sao diQn tri ttl sO g6c ho4c bfur sao <lign tt c6 chimg thyc tu bin chinh

Gi6y chung nh{n ilang ky doanh nghigp litOi vOi trudrng hgp thay eOi ttrOng tin vA

foanh 
nghigp);

Ban chinh ho4c ban sao diQn tri hoac b6n sao ttiQn tri tu sO g6c hoflc bin sao diQn

tri c6 chimg thgc tu bin chinh Phucrng 6n khai th6c cing bii5n cta doanh nghiQp cing

(rl6i vdi trudng hgp thay i16i nQi dung v€ vi tri ho{c quy m6, c6ng nlng cta cing

bi6n).

5.3. Sii lugng hd so: 01 (b9) hii so.

5.4. Thoi gian xfr tf: 03 (ba) ngdy ldm viQc.

- 5.5. Noi titip nh$n vi tri k5t qui: BQ phfn Ti6p nhfn vd Tri k6t qu6.

5.6. Le phi: Kh6ng.

5.7. Quy trinh xu lf c6ng viQc
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IfIMAT$VA

CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh cfp t4i Gi6y chrtng nhfn ihi
iliiiu kiQn kinh doanh khai thrlc cing bi6n

Ngdy ban hanh

Ldn ban hanh: 01

ME hiQu: QT.PC.05

5.1.1. Lru tti dbng chdy

Trich nhi6m

T6 chirc/ c6ng ddn
C6n b0 TN&TKQ

C6n b0 thAm <l!nh

Linh tl4o Phong

Linh <l4o Cpc

C6n b0 TN&TKQ

C6c budc thu. c hiQn
Tii li$u li6n quan

(sO ngay)
1.

(,
o

D
aD.
q
=.

Budc I
Mdu sii 02; mdu sij os; miu sd 06; mdu

sii 0l vd *du sA 0S

(Gid hanh chinh)

Bufc 2
Mdu sd 02; mdu sA 04 vd ban d$ thao

^.tGidy chilngnhQn
(02 ngay)

o
Bufc 3

Hi so hAn quan dhn vi€c trinh try Giiiy
ch*ng nhQn
(1/2 nsay)

Brni'c4 t

Hi so liAn quan ddn vi€c trinh fu Giiiy
ch*ng nhQn
(1/2 ngay)

Bufc 5
Mdu s6 06; mdu s6 OS vd Gitiv ckimg

nhqn
(Gid hdnh chinh)

Bufc 6
Theo mqc 7 cua Quy trinh

o

ot)

€
!
0

0

B0 pha1r Tiiip nhfn
- Tri k6t qui
BQ phan thAm dinh

5

Ti6p nhdn HS

xdt duyQt

HS

Kf phc
duyQt

Tri k6t qud

Luu h6 so, th6ng
k6, theo d6i

a

Ths lj gini
quy6t HS



tflN#AWA

cuc HANG nAr vrnr NAM

Quy trinh c6p $i Gi6y chrfrng nhfn iti
tlidu kiQn kinh doanh khai thrlc cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

fan ban hdnh: 01

Md hiQu: QT.PC.05

5.1.2 Di6n gidi lru iti

$

TT Trinh tg Tr6ch nhiQm Thcri gian
Bi6u miu/
K6t qui

Ti6p nhSn hil so BP TN&TKQ
Gid hdnh

chinh

Mdu sii 02; mdu sd 06; mdu

sii Ot vd mdu sii os.
Bufc I

* Td chric, c6 nhdn c6 nhu ciu nQp h6 so (NLTT) chuAn bi hO so theo quy tlinh vi n6p hO

so tryc tii5p hoac grii qua ducrng buu chinh ho4c bing hinh thric phu hqp kh6c <Ii5n Cpc

Hdng h6i vd Duong thiry ViQt Nam.
* Cdng chfc tpi B0 phQn Titip nhfn - Tri k6t qui kii5m tra thdnh phAn, sO luqng h6 so theo

quy dinh.

- N6u hO so chua dAy dri, Ciln bO TN&TKQ titin hdnh nhap th6ng tin hudng d6n NLTT bo

sung h6 so, in "Phi6u y6u c6u b6 sung, hodn thign h6 so" theo m6u sd 02, Quy ch6 MQt

cfia; trh cho NLTT (tfuc ti6p hoflc qua dudng buu chinh hoflc qua tdi khoin tryc tuyi5n n6u

h0 so dugc nQp tryc tuy6n tt mric itQ 3 trO l6n). ViQc hu6ng d6n ndy dugc thpc hiQn theo

nguy0n t6c mQt lAn, cu th6, dAy dt, theo dring quy ttfnh di dugc ni6m ytit c6ng khai;

- N6u h6 so kh6ng <hi diAu ki6n titip nhfln, Crin b0 TN&TKQ nhfp ly do tir ch6i, in "Phi6u

tir ch6i titip nhfln gi6i quy6t h6 so" theo m6u sO 03, Quy chii MQt cria;

- Truong hqrp h6 so ddy dri, C6n bg TN&TKQ tii5p nhfln h6 so, nhdp thdng tin vdo "sO theo

doi hO so" theo m6u s6 06, Quy ctri5 tvtQt cira hoflc phAn m6m ttign tri (n6u c6);

-"Lflp "gi6y ti6p nhQn hd so vd hgn trhk6f'qui theo m6u sd 01, Quy ctriS tvtQt cta, giao cho

NLTT (tr.uc tii5p hoflc qua tdi khoin tr.uc tuy6n n6u h6 so dugc nQp tryc tuy6n tu mfc d0 3

trO l€n). Gi6y ti6p nhfln h6 so vd hsn tri ktit qu6 ph6i c6 tt0y dt thdng tin vd dring thoi han

theo quy ttinh (02 ngdy ldm viQc).

- COng chtc t4i BQ phan Titip nhan vd Tri ktit qui l4p "phiiSu ki6m soiit quii trinh gi6i

quytlt h6 so" theo m6u s6 05, Quy ch6 MQt cria bang bin gi6y hoflc tr6n HQ th6ng th6ng tin

mQt cria <lipn tti (n6u c6); chuyr5n hd so cho phdn thdm dinh ngay trong bu6i ldm viec.

ViQc nh4n hO so bdn giao phii dugc thgc hiQn ngay trong ngdy ldm viqc hoic vdo d6u gio

ngdy ldm viQc ti6p theo <l6i vdi trudng hqp ti6p nhQn tai sau 16:00 hdng ngdy ltOi Oa ttrOi

gian khdng qu6 08 gid tC ttr hic tii5p nhfln hO so).

Mdu sii 02; mdu sii B; mdu

sii Ol vd &r thdo Giiiy chthng

nhdn

02 ngdy
C6ng chrbc

P. PC
ThB lf giii quy6t
.t
no s0

Bufc 2

dau khi tii5p nh4n hO so tt BO phan Tii5p nh6n - Tri ktit qu6, c6ng chric

tii5n hnnh thAm tra H6 so (Xem xdt ddnh giti Hd so vdi cdc quy dinh cila

B0 ph0n tham dinh

phdp luQt, ki6m tra
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vlr#AkvA

CUC HANG HAI VIET NAM

Quy trinh cdp [i Gi6y chrfrng nhfn iti
rlidu kiQn kinh doanh khai thrlc cing bi6n

Ngdy ban hdnh:

LAn ban hdnh: 01

M6 hi6u: QT.PC.05

thvc t6 @i cdng biAn dA xdc nhdn sU phit hqp Hi so vd thttc ft tqi cdng bi€n):
* Trudng hqrp hO so chua rhi tli€u ki€n: cdng chtic bQ phan thAm dinh chuyrln tri l4i h6 so

kdm theo "Phi6u y6u ciu b6 sung, hodn thiQn h6 so" theo m6u sd 02, Quy chti M6t cfra cho

B0 phfln Ti6p nhan - Tri ktlt qu6. ViQc thdng brio b6 sung hd so phii thyc hi6n trong thtri
han giAi quytft h6 so theo quy dinh. 0

* Trudng hqp hO so kh6ng ttri <ti€u kiQn gini quytlt theo quy illnh ph6p lu4t, c6ng chric bg

phfn thdm tllnh:

- Dy thio nQi dung "Phi6u tu chdi tii5p nhfn gi6i quytit hd so" theo m6u sO 03, Qu'1, chi5

MQt cfta n6u rO ly do kh6ng gi6i quy6t hii so trinh l6nh dpo phdng x6t duyQt
* Truong hq,p hO so dt didu kiQn: COng chric dI th6m dinh hO * f.y *a" ,,nan vdo gdrc hd"

so vd thUc hiQn budc in gi6y chfng nhAn.

- Trinh Ldnh d4o c6 thAm quytin ky duyQt.

Luu f: Oiit vAi hi so qud hqn gidi quyilt, ffong thdi hqn chQm nnat U ngdy trudc ngdy

h€t hqn, B0 phqn thiim dinh phdt th6ng bdo bdng vdn bdn cho BQ phQn Ti€p nhqn - fia rct
qud kdm theo "phi€u xin tdt vd hgn tqt ngdy trd kil qud qud" theo mdu sii 04, Quy clte' UOt

c*a, trong d6 ghi rd ly do qud hqn, thdi gian di nshi gia hgn trd k€t qua. ViQc hgn lqi ngd1,

trd kdt qud drqc thwc hi€n kh6ng qud mQt lAn.

Cdn c* phiiiu xin tdi vd hen lqt ngdy trd kdt qud, BQ phqn TiAp nhQn - Trd k€t qud diiu
chinh lqi thdi gian trd kAt qud xu ly ffAn HQ thiing th6ng tin mQt c*o di€n t*, ding thdi g*i
th6ng bdo diln td ch*c, cd nhdn.

Burfc 3 X6t duyQt hii str
Ldnh dqo

P. PC
I/2 ngdy

Bdn dW thdo GiAy chrntg

nhQn (vd hi so li\n qian rtAn

viQc trinh lqt).

Ldnh d4o phong thUc hiQn duyQt hii so: ,
a\

- N6u ddng y vdi k6t qu6 thdm dinh, chuydn hO so cho ngudi c6 thAm quy,in ph6 duyQl;

- N6u kh6ng <l6ng y v6i k6t qui thAm dinh, chuy6n hd so vd cho c6ng chric thAm dinhol4i.

Buric 4 Xem x6t ph6 duy-6t Ldnh dgo Cuc I/2 ngdy Gitiy chilmg nhqn

- LEnh d4o c6 thrim quydn ky phe duyQt Gi6y chtmg nhfln \
- Jnrcmg hqp cen xem x6t l4i, LEnh d4o c6 thAm quyen chuy6n th vityeu cAu bQ phan
them dinh b6o c6o gi6i trinh.

Buric 5 Tri k5t qui BP TN&TKQ
Gid hdnh

ch{nh

Mdu sii 06; Mdu sii 0s; Giiiy
chirng nhqn
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tftFr&wA

CUc nANc UAI vrET NAM

Quy trinh cdp [i Gi6y chrfrng nh$n ihi
didu kiQn kinh doanh khai thic cing biSn

Ngdy ban hanh:

fan ban hdnh: 01

Md hiQu: QT.PC.05

COng chric tpi B0 phfln TiCp nhqn vd Tri k6t qui cflp nhit th6ng tin vdo "s6 theo d6i ho

so" theo mfiu sd 06, Quy cfr6 VtOt cria ho{c phAn m6m dien tt (ni5u c6) vd trhki5t qui cho

c6 nhdn, td chric nhu sau:

*C6c h6 so bi tir chdi:

C6ng chric t4i BO phan Titip nhan - Tri h6 so chuy6n "Phi6u tu chOi ti6p nhan gi6i quy6t

hd so" theo m6u sO 03, Quy chiS Mgt cria da ky sang vdn thu <ll5 d6ng d5u;

Tri cho ngudi nh4n trgc titip tai BQ phan Tii5p nhfn - Tri kiSt qui ho{c qua dich vp buu

chinh (n6u nguoi nQp hti so deng ky nhan ktit qui qua dich vp buu chinh).
* C6c hO so da gi6i quytit xong:

C6ng chric tpi B0 phan Ti6p nhan - Trd hd so chuyiSn ki5t qui da ky sang vin thu <tC d6ng
,i

oau;

Ffuong d6n ngudi nhfln ktit qu6 thgc hiQn thanh to6n lQ phi.

fri k6t qui cho nguoi nhfn tryc titip tai BQ phan Titip nhan - T16 ktit qui ho{c qua dich vr,I

buu chinh (n6u ngudi nQp hti so dAne ky nhfln kiSt qui qua dich vp buu chinh).

ViQc ban giao h6 so vd BQ phfln tii5p nhfln vd tri ki5t qui phii trudc it nh6t 03 gio cria hpn

trd k6t qu6.

hnfc 6

Luu h6 so, thiing
kG brio c6o, theo
d6i

BP TN&TKQ
vd P. PC

Gid hdnh
ch{nh

Theo m4c 6 ciln Quy trinh

Luu hd so thgc hien thir tpc hanh chinh theo quy dinh cria Nhd nudc vO c6ng t6c vdn thu

luu trii.
Luu f: Cdc bii5umdu01,02,03,04,05,06 duqc quy dlnhvd lmttrittheo quy dinhcilo

Quy trinh tiAp nhQn vd trd rct qun gidi quyAt TTHC. OAt vOt cdc h6 so duqc ti6p nhQn trwc

ttrydn, Cdc biAu mdu 01, 02, 03,04, 05, 06 duqc tt; sinh vd ghi hru tr1n h€ th6n7 M/t c*o

diQn tu ctto B0 Xdy &rng.
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$tr#Ax,tf*

cuc HANG uAr vrEr NAM

Quy trinh c6p [i Gi6y chrfrng nh$n ihi
didu kiQn kinh doanh khai thic cing bi6n

Ngny ban hdmh:

mn ban hdnh: 01

ME hiQu: QT.PC.05

6. BIEU MAU/ PHU LpC: Kh6ng 6p dpng

1.LTJU TRUHO SO

o

po

STT TOn hii so Mn s6 Thoi gian luu BQ phfn luu

I

H6 s0 c6p lai Gi6y

chimg nhfln dt cti6u

kien kinh doanh khai

th6c cing bii5n

Theo quy rlinh B0 ph0n thAm rtlnh

Hi so duqc lru tric, bdo qudn tqi b0 phqn chuy\n mdn sau d6 chuydn xu6ng lru trii cilo

co qucm theo quy dlnh. '
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