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truc ca, thg ky thuit dién GCNKNCM
cho thuyén vién Viét Nam da co
GCNKNCM do co quan c¢é thAim quyén
nwéc ngoai cip

M3 hiéu: QT.TCCB.01

1. MUC PICH

Quy dinh théng nhét vé trinh tu, thu tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC vé cép Gidy chimng nhén kha ning chuyén mén (GCNKNCM) thiy tha truc ca,
tho mdy truc ca, thg ky thuit dién, GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da c6
GCNKNCM do co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai cap.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung ddi v6i Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam trong viéc
thue hién Thu tuc hanh chinh vé cdp Gidy ching nhan kha ning chuyén mén thuy tha
tryc ca, thg mdy truc ca, thg k¥ thuét dién; GCNKNCM cho thuyén vién Viét Nam di c6
GCNKNCM do co quan c¢6 thim quyén nudc ngoai cép.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B§ luat Hang hai Viét Nam 2015 s 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ctia Quéc
hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cia Chinh phu ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ciia Chinh phu vé thyc hién thu
tuc hanh chinh trén mdi truong dién tu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ctia Chinh phii ngay 06/12/2021 vé& viéc stra ddi,
bo sung mdt sé diéu ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh pht vé thue hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Thong tu s 20/2023/TT-BGTVT ngay 30/06/2023 cta Bo Giao thong van tai
quy dinh vé tiéu chudn chuyén mon, chimg chi chuyén mén cua thuyén vién, dao tao,
huén luyén thuyén vién va dinh bién an toan téi thiéu ctia tau bién Viét Nam;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va str dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai;

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Cong wéc STCW la Cong uée quoc té vé tiéu chudn hudn luyén, cip ching chi va
truc ca cho thuyén vién nim 1978 va céc stra di.

- Thoi gian thuc tdp 1a thoi gian hoc vién lam viéc trén tau theo chuong trinh hudn
luyén phu hop véi quy dinh Cong uwéec STCW.

- Thoi gian tdp sw 1a thoi gian thuyén viénthuc tap chirc danh trén hang tau tuong
ting véi gidy chimg nhan kha ning chuyén mén dudi su gidam sat ciia mot sy quan.
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- Thoi gian dam nhiém chitc danh 13 thoi gian thuyén vién lam viéc theo chirc
danh phu hop véi gidy chimng nhan kha ning chuyén mon dugc clp.

- Thoi gian di bién 14 thdi gian hoc vién thuc tap, thuyén vién tap sy hodc dam
nhiém chtre danh trén tau bién.

- TN&TKQ: tiép nhén va tra két qua.

- CHHDTVN: Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam

- TCCB: Tb chitc can b

- GCNKNCM: Gidy chiing nhan kha nang chuyén mon.

- ITHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Ngudi 1am thu tuc.

- Quy ché mot civa: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thiy Viét Nam.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Diéu ki¢n thye hién Thi tuc hanh chinh
5.1.1. Piéu kién chung
1. C6 du d9 tudi lao dong va tiéu chudn sirc khoe theo quy dinh.
2. Tét nghiép hodc hoan thanh mét trong cac chuong trinh sau:

a) Tot nghiép nganh hodc chuyén nganh diéu khién tau bién, khai thac may tau bién
hoic k¥ thuat dién tau bién theo chuong trinh dao tao phu hop véi quy dinh ctia Bo Gido
duc va Dao tao hodc By Lao dong — Thuong binh va X3 hoi;

b) Tét nghiép cac nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai diém a khoan nay tai cac
co s¢ dao tao nude ngoai duge Bo Gido duc va Pao tao cong nhén;

c) THt nghiép chuong trinh dao tao sy quan hang hai theo quy dinh ctia Bo truéng
B0 Giao thong van tai;

d) Hoan thanh céac hoc ph:‘in dao tao thuy thu truc ca OS, thg may truc ca Oiler, tho
k¥ thudt dign thudc chuong trinh dao tao trinh do cao ddng trd 1én tai céc truong dao tao
chuyén nganh hang hai va dap Gmg cic quy dinh tai Muc A-11/4; A- 111/4; A- I1I/7 cta B
ludt STCW.

3. Céc trudng hop sau ddy phai b tic nhitng mén chua hoc hodc hoc chua di.
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a) Tot nghiép nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai céc
truong khong dao tao chuyén nganh hang hai;

b) Tét nghiép chuyén nganh stra chita mady tau bién tai cic truong ddo tao chuyén
nganh hang hai;

¢) Tét nghiép chuyén nganh diéu khién phuong tién thity ndi dia, may phuong tién thity
ndi dia hodc k¥ thuat dién phuong tién thiy ndi dia tai cdc truong dao tao chuyén nganh
duong thiy ndi dia.

4. Truong hop sau day khong phai bd tic thém: Tt nghiép nganh hodc chuyén nganh
¢6 tén khac nhom nganh quy dinh tai khoan 2, nhung da hoc du cic mon hoc theo chuong
trinh dao tao ctia nganh hodc chuyén nganh quy dinh tai khoan 2 diéu nay tai céc truomg dao
tao chuyén nganh hang hai.

5. C6 du diéu kién vé chuyén mén va thoi gian ddm nhiém chirc danh twong tng v&i
ting chirc danh.

5.1.2. Piéu kién chuyén méon

* Thuy thi truc ca OS:

- Tt nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh do trung cap trd 1én hodc hoan
thanh cac hoc phén ly thuyét theo chuong trinh dao tao s§ quan hang hai nganh diéu
khién tau bién do B¢ truéng Bo Giao thong van tai quy dinh hodc hoan thanh cic hoc
phén dao tao thiy thu trye ca OS thude chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang trd 1én tai
céc truong dao tao chuyén nganh hang hai. Trudng hop t6t nghiép chuyén nganh diéu
khién tau bién trinh do so cdp phai hoan thanh chwong trinh dao tao nang cao do Bo
truong B Giao thong véan tai quy dinh;

- C6 gidy chimg nhén huin luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién t5i thidu 06 thang hodc thuc tapthiy thi truc ca OS t6i thiéu
02 thang.

* Thuy thu truc ca AB:

- C6 GCNKNCM thuy thu tryc ca OS (d6i vé6i truong hop chua ¢6 GCNKNCM
thiy thu trwc ca OS phai t6t nghiép chuyén nganh diéu khién tau bién trinh d6 cao ding
tré lén);

- C6 Giay chting nhan hudn luyén nghiép vu co béan;
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- C6 thoi gian di bién t6i thiéu 18 thang hodic thuc tép thily thu truc ca AB tdi thiéu
12 théng.

* Tho may truc ca Oiler:

- T6t nghiép chuyén nganh khai thac may tau bién trinh do trung cip tr& 1én hoic
hoan thanh c4c hoc phan Iy thuyét theo chuong trinh dao tao sy quan hang hai nganh khai
thac mdy tau bién do B truéng Bo Giao théng van tai quy dinh hodc hoan thanh cc hoc
phz‘“m dao tao thg may truc ca Oiler thudc chuong trinh dao tao trinh dd cao déng tré 1én
tai cc truomg dao tao chuyén nganh hang hai. Trudong hop tét nghiép chuyén nganh may
tau bién trinh d9 so cAp phai hoan thanh chuong trinh dao tao nang cao do Bo truéng Bo
Giao thong van tai quy dinh;

- C6 gidy chimg nhén huin luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién tdi thiéu 06 thang hodc thuc tip thg may truc ca Oiler tbi
thiéu02 thang.

* Thg may truc ca AB:

- C6 GCNKNCM thg mdy truc ca Oiler (d6i vé6i trudng hop chua c6 GCNKNCM
thg méy truc ca Oiler phai tot nghiép chuyén nganh khai thac mady tau bién trinh do cao
dang tro 1én);

- C6 gidy ching nhan huin luyén nghiép vu co ban;

- C6 thoi gian di bién tdi thiéu 12 thang hodc thuc tip thg may truc ca AB tdi thidu
06 thang.

* Tho Ky thuit dién

- Tét nghiép chuyén nganh ky thuét dién tau bién trinh do trung cip tré 1én hodc
hoan thanh cic hoc phéan dao tao tho k§ thudt dién thudc chuong trinh dao tao trinh d6
cao ding trd 1én tai céc truomg dao tao chuyén nganh hang hai. Truong hop tét nghiép
chuyén nganh k¥ thut dién tau bién trinh d6 so cip thi phai hoan thanh chuong trinh dao
tao nang cao do B9 trudng B Giao thong vén tai quy dinh.

- C6 Gidy chirng nhan huin luyén nghiép vu co ban.

- C6 thoi gian di bién t6i thiéu 06 thang hodc thyc tap the k§ thuat dién 03 théng.
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* Piéu kién cip Gidy chirng nhan kha ning chuyén mon cho cong din Viét
Nam da c6 Gidy chirng nhan kha ning chuyén mén do co quan c6 thim quyén nwéc
ngoai cip

- Tét nghiép chuyén nganh diu khién tau bién, khai thic may tau bién hodc k¥
thuat dién tau bién trinh d6 trung clp tr& 1én tai cac co s& gido duc chuyén nganh hang
hai nuéc ngoai va vin bang tdt nghiép d6 dugc cong nhén theo quy dinh Bo Gido duc va
Pao tao cua Viét Nam.

- C6 GCNKNCM duge co quan c¢6 thdm quyén ciia quoc gia, ving lanh thd da dugce
Viét Nam thoa thudn vé viée cong nhan ching chi chuyén mén cép.

5.2. Thanh phan hé so
* P& nghi cip thiy thi trwc ca OS, thg may truc ca Oiler, thg ky thuat dién:

(1) Pon dé nghi ctia thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodc vin ban dé
nghi clia to chirc quan Iy thuyén vién theo miu quy dinh tai Phu luc IV cia Théng tu
20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dugc cép tir s6 gdc hodc ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir dugc cp tir sb gde hodc ban sao dién tir dugc
chimg thyc tir ban chinh: Bing tét nghiép hodc Gidy ching nhan t&t nghiép hodc Quyét
dinh tot nghiép hogc Gidy ching nhén hoan thanh hoc phn 1y thuyét ciia chwong trinh dao
tao s§ quan hang hai hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh du cac phan dao tao thiy thu
truc ca OS hodc Giéy ching nhan di hoan thanh du céac phén dao tao thg mdy truc ca Oiler
hodc Gidy chimg nhan da hoan thanh du cac phin dio tao tho k¥ thuat dién; Gidy chimng
nhén hoc bdi dudng, nang cao (néu c6); Gidy chirng nhan huén luyén nghiép vu co ban.
Déi véi Bang t6t nghiép dugc cép boi co s gido duc nude ngoai thi np thém ban sao cé
chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao dién tr duoc ching
thuc tir ban chinh Giéy cong nhan van b%mg theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao;

(3) Ban géc hodc ban sao ¢6 chirng thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thuc tir
ban chinh Gidy chimg nhan sirc khée theo quy dinh cia Bo Y té;

(4) 02 anh mau ddi v6i trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua duong buu dién, 01
tép (file) anh ddi voi tredng hop ndp hd so trén moi trudng dién tr ¢& 3cm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gin nht;
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(5) Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao
dién tir duoc ching thuc tir ban chinh S6 thuyén vién (ddi véi truong hop hoc bdi dudng,
néing cao hoic chi 6 trinh d6 so cip nghé).

* Thanh phan hd so' dé nghi cAp GCNKNCM thiiy thi trye ca AB; the may
truc ca AB:

(1) Pon dé nghi clia thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc III hodic van ban dé
nghi ctia t6 chirc quan 1y thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IV cia Thoéng tu
20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dugc cp tir s6 géc hoéc ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir duge c?ip tir s& gbc hodc ban sao dién tir duoc
ching thyc tir ban chinh: Bing tét nghiép hodc Gidy ching nhén tét nghiép hoic Quyét
dinh tt nghiép hogc Gidy chimg nhan hoan thanh hoc phén Iy thuyét ctia chwong trinh dao
tao sy quan hang hai hoic Gidy chimg nhan da hoan thanh du cac phan dao tao thuy thu
truc ca OS hodc Gidy chimng nhan da hoan thanh du cdc phan dao tao tho may truc ca Oiler
hodc Gidy ching nhén da hoan thanh du cac phan dao tao the ky thuat dién; Gidy ching
nhan hoc bdi dudng, ning cao (néu cd); Gidy chimg nhan huén luyén nghiép vu co ban.
Déi véi Bang tdt nghiép duoc cép boi co s gido duc nude ngoai thi np thém ban sao co
chiing thuc hodic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir dugc ching
thuc tir ban chinh Gidy cong nhén van béng theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao;

(3) Ban gdc hodc ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thuce tir
ban chinh Gidy chirg nhan strc khoe theo quy dinh cua Bo Y té;

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
dién tir dugc ching thuc tir ban chinh S6 thuyén vién, HO chiéu (do6i vé6i truong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& quoc tich nudce ngoai).

(5) 02 anh mau dbi véi truong hop ndp hd so truc tiép hozic qua duong buu dién, 01
tép (file) anh ddi véi truong hop ndp hd so trén moi truong dién tir ¢ 3em x 4em, nén
trang, chup trong vong 06 thang gin nhit;

* Thanh phén hd so' dé nghi cip GCNKNCM thiiy thii tryc ca AB; tho may
truwe ca AB khi da ¢6 GCNKNCM thiiy thi truc ca OS, thg may truc ca Oiler:

(1) Pon dé nghi cta thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu lyc III hodc vin ban d&
nghi ctia trudng, to chirc quan ly thuyén vién theo mau quy dinh tai Phy luc IV cia
Thong tu 20/2023/TT-BGTVT;
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(2) Ban gbc hodc ban sao ¢o ching thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thyuc tir
ban chinh Gidy chimg nhan sirc khée theo quy dinh ciia Bo Y té;

(3) 02 4nh mau dbi voi trudng hop ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh dbi véi truomg hop ndp hd so trén moéi truong dién tir ¢ 3em x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gin nhét;

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh d€ doi chiéu hodc ban sao
dién tir dugc chung thuc tir ban chinh S6 thuyén vién, HO chi€u (doi véi truong hop
thuyén vién lam viéc trén tau bién treo c& qudc tich nudc ngoai).

* Thanh phéan hé so' dé nghi cAp Gidy CNKNCM cho thuyén vién Viét Nam da
¢6 GCNKNCM do co quan cé thAm quyén nwéc ngoai cap:

(1) Pon @ nghj cta thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IIT hodc van ban dé
nghi cta truong, té chire quan ly thuyén vién theo mau quy dinh tai Phu luc IV cua
Thong tu 20/2023/TT-BGTVT;

(2) Ban sao c6 chtng thuc hodic ban sao kém ban chinh dé déi chiéu Bing tbt
nghiép hodc Gidy chirng nhén tét nghiép hodc Quyét dinh tt nghiép;

(3) Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy chiing
nhéan hoc bdi dudng, nang cao (néu co);

(4) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu Gidy chung
nhan huin luyén nghiép vu co ban.

(5) Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao
dién tir dugc chig thyuc tir ban chinh Giéy cong nhan véan bing theo quy dinh cua Bd
Gido duc va Pao tao;

(6) Ban géc hoédc ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao dién tir dugc ching thuc tir
ban chinh Gidy chimg nhén strc khde theo quy dinh ciia Bd Y té;

(7) 02 anh mau dbi véi truong hop ndp hod so truc tiép hodic qua dudng buu dién, 01
tép (file) anh d6i véi trudng hop ndp hod so trén mdi trudng dién tr ¢& 3cm x 4cm, nén
trang, chup trong vong 06 thang gin nhét;

(8) Ban sao c6 chung thue GCNKNCM do co quan c6 thAm quyén cia qudc gia,
viing lanh thd da dugc Viét Nam thoa thuan vé viéc cong nhén chirng chi chuyén mon
cép;

(9) Ban sao ¢6 ching thuc s thuyén vién.
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VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam da c6
GCNKNCM do co quan c¢é thim quyén
nwéc ngoai cip

Ma higu: QT.TCCB.01

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Theoi gian xir ly: 02 (hai) ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: B phén tiép nhan va tra két qua ctia Cuc HHPTVN.
5.6. Lé phi: 100.000 VND
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

S 2o

VIMAWA

Quy trinh cip gidy chirng nhin khi ning
chuyén mon thiy tha trwc ca, thg may
truc ca, thg ky thuit dien GCNKNCM
cho thuyén vién Viét Nam da c6
GCNKNCM do co quan cé thim quyén

- v+ K
nuwéc ngoai cap

Ngay ban hanh: /05/2025

Lan ban hanh: 01

M4 hiéu: QT.TCCB.01

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc
5.7.1 Lwu db dong chay

Trach nhiém

Cong chirc thdm dinh

Cong chirc tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc thdm dinh

Cong chtrc tham dinh

5.7. 2 Dién gidi luu

Cac buére thue hién

Nhén ban giao
HS

Thuy ly giai
quyet HS

HS khéng hop 1&

xét duyét

Xem xét
phé duyét

Ban giao két qua

Luu hd S0, théng ké, ‘H
theo doi

do

np Aep enyo SH

£ Bugp Jugyy

£ Bugp Fugyy

Tai liéu lién quan
(Thoi gian)
Budc 1
Mau s6 05, Ho so dé nghi
(Gio hanh chinh)

Buwoéc 2
Mau 56 02; méu sé 03; mau sé
04, BM.TCCB.01.01, h6 so cdp
GCN (09 gio)

Buéc 3
Méu s6 03; BM.TCCB.01.01,
Ho so cdp GCN
(01 gio)

Budcd
Mdu s6 03; Ho so cap GCN
(02 gio’)

Buwdéce 5
Méu sé6 05; Méu sé 03, GCN
(Gio hanh chinh)

Buwdc 6
Theo muc 7 cua Quy trinh
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cdp gidy chirng nhin kha ning | Ngay ban hanh:  /05/2025

chuyén moén thiy thi trwe ca, tho may | [ in ban hanh: 01

trwc ca, thg ky thuat dien GCNKNCM
VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam di c6
GCNKNCM do ¢o quan c¢6 thim quyén | M&hiéu: QT.TCCB.01
nude ngoai cAp

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian |  Biéu miu/Két qua

Céng chitc tham | Gio hanh

o ¥ 5
dink Shiih RS0y

B1 | Nhén ban giao hé so

Céng chirc thim dinh tiép nhan h so giai quyét TTHC tir B& phan tiép nhan va tra két qua
Cuc Hang hai va Puong thily Viét Nam, kém theo “phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0” theo mau s6 05 cta Quy ché.

Viéc nhan ho so ban giao phai duge thuc hién ngay trong ngay 1am viéce hodc vao diu gio
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan tai sau 16:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qué 08 gio ké tir luc tiép nhan hd so).

Méau so 02; mau so 03;

; ; -Céng chitc tham BM.TCCB.01.01; mdu sé
B2 | Théim dinh hd 09 gio : ;
AR ANk hG s dinh b 04, Ho SO cdp
GCNKCNM

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua, Cong chitc thAm dinh kiém tra
thanh phan va tinh hop 1é ctia hd so.

* Truong hop ho so chua da diéu kién: cong chuc bd phén thim dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” theo mau s§ 02, Quy ché mét cira.
Viéc thong bao bd sung hd so phai thuc hién trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.
* Trudong hop hd so khong du didu kién gidi quyét theo quy dinh phap luat, cong chirc bd
phén thim dinh:

- Du thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” theo méu sé 03, Quy ché
mdt cira, néu rd 1y do khong giai quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so da didu kién: Cong chirc da tham dinh hd so ky xac nhan vao goc hd
so va thuc hién budce in ching chi.

- Cong chirc bd phan thdm dinh hd so nhap thong tin vao sb theo dai cép chimg chi theo
BM.TCCB.01.01 va phan mém quan ly thuyén vién, in chimg chi; 1p T& trinh thdm dinh.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luwu v: Poi vdi ho so qud han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trudc ngay
hét han, Bé phdn tham dinh phdi théng bdo bang van ban cho Bé phan Tiép nhin & Tra
két qua kém theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo méu sé 04, Quy ché mét
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cdp gidy chirng nhin kha niing | Ngay ban hanh:  /05/2025
@ chuyén mén thiy tha truwc ca, the may | 1 4n ban hanh: 01
true ca, the ky thuiat diéen GCNKNCM

VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam dia c6
GCNKNCM do co quan c¢6 thim quyén Ma higu: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cip

ctea, trong dé ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay
trd két qua dwege thiee hién khong qud mét lan.

Céin cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud, Bo phdn Tiép nhdn & Tra két qud didu
chinh lai thoi gian trd két qua xir Iy trén HE thong théng tin mét cira dién tir, dong thoi giri
thong bdo dén to chire, cd nhan.

Madu so6 03;

B3 Xét duyét hd so Trueéng pho 01 gidy i i
R 08 PR & Hé so cdp GCNKCNM

Lanh dao phong thuc hién duyét ho so:
- Néu dong vy v6i két qua tham dinh, chuyén ho so cho ngudi ¢6 tham quyén phé duyét;
- Néu khong dong v véi két qua tham dinh. chuyén ho so vé cho chuyén cong chirc tham

dinh dé kiém tra, gidi trinh va tham dinh lai.

B4 | Xem xétphéduyst |L0%t deo Cucl| ) .o | Mduso03
€ duyé : :
K o Truong phong g Ho so cap GCNKCNM

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:

- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN&TKQ;

- Néu khong dong ¥ phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mén kiém tra lai.

Luwu y @6i vé6i cdc TTHC Truéng phong TCCB di dwoc Cuc truéng ity quyén ky cip:

- Truong phong TCCB c6 trdch nhiém thuc hién cdec bude B3-B4 ciua quy trinh;

- Truong hop Triwong phong khéng co mat tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén, lanh
dao phong dwoc Truong phong 1y quyén phdi thue hién day di cde bude B3; trinh lanh
dao Cuc B4 cua quy trinh.

Céng chike thdm | Gid hanh | Mdu sé6 05; Mau sé 03;

B5 Ban giao két qua dinh chinh GCNKCNM

Cong chirc tham dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B¢ phan tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién dong dau va tra két qua cho nguoi déan.

Vi¢c ban giao hd so vé Bo phan tiép nhén va tra két qua phai trude it nhat 03 gi¢ cua han
tra két qua.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Quy trinh cip gidy chirng nhin kha niing | Ngay ban hanh:  /05/2025
@ chuyén moén thiy thi trwe ca, thg may | [.An ban hanh: 01
truc ca, thg ky thuiat dien GCNKNCM

VIMAWA cho thuyén vién Viét Nam di c6 _
GCNKNCM do co quan c¢6 thim quyén Ma hi¢u: QT.TCCB.01
nwéc ngoai cAp

Luwu ho so, thong ké | BP TN&TKQ va | Theo quy

B6
bao cao, theo doi P. TCCB dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thue hién tht tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuée vé cong tac van thu
luu trit.

Luu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dicoc quy dinh va leu triv theo quy dinh cia Quy
trinh tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde ho so dige tiép nhén trén hé
f/nfng Mot cira dién tir cua Bo Xdy dung, cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwroce tir sinh
va ghi lieu trén he f/qéng Mot cura dién tir cua Bé Xdy dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Ma hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. | BM.TCCB.01.01 S theo ddi cap chung chi
7. LUU TRU HO SO
STT Tén hd so M3 s6 Thoi gian luu B phan luu
¥ ::1 theo ddi cdp ching | 1 1¢B.01.01 | Theo quy dinh | B& phan thém dinh
2. EENSIZNE;I fighl eap Theo quy dinh B phan thdm dinh

H6 so dwoe heu trit, bdo quan tai bé phdn chuyén mén sau dé chuyén xuéng heu trit cia co
quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH: 01 BM.TCCB.01.01

SO THEO DOI CAP CHUNG CHI

Hovatén | Ngay Hinhthitc | Kyhiéu | Kyhiéu | Ngay | Anh | Ghi

thang nam cép Ching chi | Chung cap chu
sinh dé nghi cép chi duoc

lai cép




