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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Cap Gidy chu’ng nhén co s& da diéu kién Ngdy ban hanh: /3/2026
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VIMAWA Lan ban hanh: 03

Ma hig¢u: QT.TCCB.12

1. MUC PICH

Quy dinh théng nhét v& trinh tu, thu tuc, trdch nhi¢ém va phuong phap thuc hién
TTHC vé Cép Gidy chimg nhén co s& du didu kién dao tao, huin luyén thuyén vién hang
hai.

2. PHAM VI

Quy trinh nay dp dung déi véi Cuc Hang hai va Duong thiy Viét Nam trong viée
thuc hién Thu tuc hanh chinh vé Cap Gidy ching nhan co s¢ dii didu kién ddo tao, huén
luyén thuyén vién hang hai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B6 luat hang hai Viét Nam 2015 s6 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ciia Québc
héi;

- Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phu: Nghi dinh stra
doi, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2025 ctia Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cta, mot ctra lién
thong tai B phan Mot ctra va Cdng Dich vu cong quéc gia;

- Nghi dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 ctia Chinh phu Quy dinh vé diéu kién
co s& dao tao, hudn luyén va té chirc tuyén dung, cung tmg thuyén vién hang hai;

- Nghl dinh s 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot sb diéu cla cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién kinh doanh trong linh vuc hang hai;

- Ngh1 dinh 56 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 cua Chmh pht stra d6i, bd sung
mét s6 didu cua cac Nghi dinh quy dinh lién quan dén phén cp giai quyet thu tuc hanh
chinh trong linh vuc hang hai;

- Nghl dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 cta Chinh phu Sta d6i, bd
sung mot sé didu cua cac Ngh1 dinh dé cét giam, don gian héa thu tuc hanh chinh lién
quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi quan ly cia B6 X4y dung;

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Cong woe STCW 1a Cong ude qudc té vé tiéu chuin hudn luyén, cép ching chi va
truc ca cho thuyén vién nam 1978 va céc stra déi.

- Co 56 dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hdi (sau ddy viét tét 1a co s& dao tao,
huan luyén) 1a co s& huin luyen thuyen vién 1am viéc trén tau bién theo cic quy dinh cia
Céng udc STCW, duge cép Gidy chimg nhan du diéu kién dao tao, hudn luyén thuyén
vién hang héi theo quy dinh tai Nghj dinh 29/2017/ND-CP ngay 20/3/2017 cia Chinh
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phu Quy dinh vé diéu kién co s& dao tao, huén luyén va td chire tuyén dung, cung Uing
thuyén vién hang hai.

- Gidy chitng nhdn co sé du diéu kién dao tao, hudn luyén thuyén vién hang hdi
(sau day viét tit la Gidy ching nhén) 1a vin ban do B trudng Bo Giao thong vén tai cap
cho co s& du diéu kién hoat dong trong linh vuc dao tao, huan luyén thuyén vién hang
hai.

- TN&TKQ: tiép nhan va tra két qua.

- CHHPTVN: Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam

- TCCB: Té chirc can bd

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tyc.

- GCN: Giéy chimg nhan

- B6 phdn mét cira: B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC.

- Quy ché mét cira: Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thia tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Dudng thuy Viét Nam dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1157/QD-CHHDTVN ngay 07/7/2025.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Diéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh

Glay chimg nhén duogc cép cho cac co s& dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai
va cédc td chirc, c4 nhan lién quan dén hoat dong trong linh vuc dao tao, hudn luyén
thuyén vién hang hai.

5.2. Thanh phén hé so

Co s& dao tao, hudn luyén gii hd so tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh hoic
qua hé théng dich vu cong truc tuyén dén Cuc Hang hai Viét Nam. Hb so bao gdm:

a) To khai theo MAu s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023;

b) Ban sao hodc ban sao dién tir Quyét dinh thanh lp hodc cho phép thanh 1ép co
s& dao tao, huan luyén;

¢) Ban gbc Bao cao thuyét minh céc diéu kién bao dam cho hoat dong dao tao,

huin luyén theo Mau s6 02 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018;

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) ho so.
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5.4. Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc.

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: B phan Tiép nhan va Tra két qua Cuc Hang
hai va BPuong thuy VN,

S.6. Lé phi: khong.
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5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Luu do dong chiy
Trach nhiém

Cong chirc thAm dinh

Cong chuc tham dinh

Cong chirc tham dinh

Lanh dao Phong

Lanh dao Cuc

Cong chirc thAm dinh

Céng chirc thAm dinh

Cac buéc thwe hién Tai liéu lién quan
(50 ngay)

Nhan ban giao hs Buge 1
Mdu so 05
i (Gicr hamh chinh)
Thy Iy giai = Buéc 2

Mau s6 02; mau sé 03; mau sé 04,

quyét HS
ho so dé nghi cd;v (05 ngay)

Md np Suoyy

. Buge3
Hoé so dé nghi cap
(05 ngay)

Kiém tra
thuc té

HS khong du dk

£ Sugp Buoyy

Buéc 4
GCN, BM.TCCB.12.01 (01 ngay)

Bwoce 5
GCN

(01 ngay)

+
S
I
& Bugp Sugyy

Phé duyét

o Bu'é_’c 7 )
Mau s6 03, mau so 05, GCN
(Gio hanh chinh)

Bén giao két qua

Luu hd so, thong ké,
theo ddi

Budc 8
Theo muc 7 cua Quy trinh
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5.7.2 Dién gidi lvu do

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua

Céng chirc thdm | Gio' hanh

51 56 05.
dink el R

B1 | Nhin ban giao hé so

Coéng chirc thdm dinh tiép nhén hd so dién tt duoc tiép nhan truc tuyén ctia td chuc, ca
nhén hogc hd so gidy da dugc s hoa tir B4 phan mot cira Cuc Hang hai va Puong thiy
Viét Nam trén H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Bo Xay dung, kém theo
“phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so” theo méu sé 05 cla Quy ché.

Viéc nhan hd so ban giao phai duoc thyuc hién ngay trong ngdy lam viéc hodc vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo ddi vai trudmg hop tiép nhan tai sau 15:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qué 08 gidr ké tir luc tiép nhan hd so).

Céng chitc tham Mau s6 02; mdu sé6 03;
B2 Thim dinh hd s | dink 05 ngay | mau sé6 04, Ho so thi sy
quan

Sau khi tiép nhén ho so tir Bo phén mét cira, Cong chirc thim dinh kiém tra thanh phﬁn va
tinh hop 1€ ctia hd so.

* Truomg hop ho so chua du diéu kién: cong chirc bd phan thdm dinh chuyén tra lai hd so
kém theo “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so” theo miu sé 02, Quy ché mot cira vé
B0 phén mot ctra. Viéc thong bao bd sung hd so phéi thuc hién trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh phap ludt, cong chirc bo
phan thdm dinh:

- Dy thao ndi dung “Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy ché
mot cira, néu 13 ly do khong gidi quyét hd so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop nhan duoc yéu cau dimg thue hién TTHC tir td chirc, ca nhan: cong chirc
thim dinh chuyén tra hd so vé B phan mot cira dé thyc hién tra lai cho td chirc, ca nhan
theo quy dinh

* Trudng hop ho so dii diéu kién: Cong chire da thim dinh hd so ky xéc nhan vao géc hd
so' va thuc hién trinh lanh dao T chtrc kiém tra thuc té tai Co s& dao tao, huan luyén.

- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu y:
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(1) Péi véi hé so dir kién quad han gidi quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, Bé phdn tham dinh phdi théng bdo bang vin ban cho B phdn mét cira kém
theo “phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua” theo mau sé 04, Quy ché mét cira, trong dé
ghi ré Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han trd két quad. Viéc hen lai ngay tra két qua
dwoc thiee hién khong qud mot lan.

Can cik phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud, B6 phdn mét cira diéu chinh lai thoi gian
trd két qua xi Iy trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh B Xay dung, dong
thoi giti thong bdo dén t6 chirc, cd nhdn qua thir dién ti, tin nhdn, dién thoai hodc mang xa
héi dwoc cap cé tham quyén cho phép (néu cé).

(2) Té chire, cd nhén nép ho so truc tiép hode qua dich vu bwu chinh dwoc yéu cau dirng
thue hién thu tuc hanh chinh trong khoang thoi gian ké tir khi nhan dwoc Giéy tié:v nhdn va
tra két qua ndp hé so hop 1é cho dén trude khi co quan, t6 chire c6 tham quyén ban hanh
quyét dinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc c6 van ban théng bdo két qua gidi quyét
TTHC

(3) T6 chike, cd nhdn ndp hé so triee tuyén thi dwge yéu cau dimg hodc diéu chinh ngi dung
hé so théng qua chirc nang ciia Cong Dich vu cong quéc gia ké tir thoi diém hé thong tiép
nhén thanh céng dén trieée khi co quan, 16 chitc ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh gidi
quyét thii tuc hanh chinh hodc ¢6 vén bdn théng bdo két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh.

Céng chirc tham H6 so tham dinh

B3 Kiém tra thuc té
e€m tra thwe te dinh

05 ngay

* T4 chirc kiém tra thuc té tai Co sé dao tao, hudn luyén

* Trudng hop khong du diéu kién theo quy dinh phép luat, cong chirc thdm dinh: Dy thao
ndi dung “Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so” theo mau sb 03, Quy ché mot cira, néu
15 ly do khong giai quyét ho so trinh lanh dao phong xét duyét.

* Truong hop hd so du diéu kién:

- Cham nhét 02 (hai) ngay l1am viéc, ké tir ngay kiém tra thuc té, Cong chirc thdm dinh du
thao Gidy chirng nhén co s& du didu kién dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai.

- Trinh Lanh dao c6 thdm quyén ky duyét.

Luwu y: D6i v6i hd so qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude ngay hét
han, Bo phan thim dinh phai thong bdo bang vin ban cho Bo phan Tiép nhan & Tra két
qua kém theo “phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua” theo mau s6 04, Quy ché mot cira,
trong d6 ghi o 1y do qué han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
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két qua dugc thuc hién khéng qua mot 1an.

Can cir phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, BO phan Tiép nhan & Tra két qua didu
chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin mot cira dién tir, ddng thoi giri
thong bao dén td chire, ca nhan.

Mdu so6 03;

B3 Xét duyét hd so Truong phong 01 ngay HE so cdo GCN
SO cap

Lanh dao phong thuc hién duyét hd so:

- Néu dbng y véi két qua thdm dinh, chuyén hd so cho ngudi c¢6 thim quyén phé duyét;

- Néu khéng ddng y voi két qua thdm dinh, chuyén hd so vé cho Pho truéng phong dugc
giao thuc hién cong tac quan ly thuyén vién hang hai dé kiém tra, giai trinh va chuyén cong
chirc tham dinh lai (n€u can).

Méu s6 03

B4 Phé duyét Léanh dao Cuc 01 ngay H6 50 cdp GCN

Lanh dao Cuc/ Lanh dao Phong thuc hién viéc phé duyét hd so:
- Néu ddng y phé duyét, ky duyét, chuyén Bo phan TN& TKQ;
- Néu khong dong y phé duyét, chuyén Lanh dao phong chuyén mon kiém tra lai.

Céng chirc tham | Gio hanh

Méu sé 03; GCN
Hink chink e

BS Ban giao két qua

Céng chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi lanh dao phé duyét cho B6 phan Mot
ctra dé thyc hién dong ddu va tra két qua cho ngudi dan.
Viéc ban giao ho so vé Bo phin Mot ctra phai trude it nhat 03 gid ciia han tra két qua.

Luu hd so, théng ké | Cong chitc tham | Theo quy

B6
bao cao, theo doi dinh dinh

Theo muc 7 cua Quy trinh

Luu hd so thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cuia Nha nuéc vé cong tac vin thu
luu trit.
Luu y: Cdc biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 dwgc quy dinh va luu trit theo quy dinh ciia Quy
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trinh tiép nhdn va tra két qua gidi quyét TTHC. Péi véi cde hé so duoc tiép nhdn trén Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Bé Xay dung, cde biéu mau 01, 02, 03,04, 035,
06 duoc tw sinh va ghi leu trén Hé thong thong tin giai quyét thil tue hanh chinh Bé Xay

dung.

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT M3 hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. |BM.TCCB.12.01 S6 theo ddi GCN CS du diéu kién dao tao, huén luyén
thuyén vién Hang hai
7. LUU TRU HO SO
STT Tén hé so Mi sb Theoi gian lru B6 phén lru
S6 theo doi GCN CS
di didu kién dao tao, :
1 oo V89 M | aM TCCB.12.01 | Theo quy dinh | B6 phén thim dinh
huédn luyén thuyén
vién Hang hai
. ; U én luu tai ca
2.| Ho so cap GCN Theo quy dinh y‘ duysil TR eae
trorong
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LAN BAN HANH: 02

BM.TCCB.12.01

SO THEO DOI CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO DU DPIEU KIEN PAO TAO,
HUAN LUYEN THUYEN VIEN HANG HAI

Ngay cép

Ngay hét han

S6

Cong ty

Dia chi

S6 PT

S6 Fax




