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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

* Ngay ban hanh:
T : : :
Quy trinh clp, cdp lai chuyén déi Gidy | L-an ban hanh: Ol

VIMAWA chirng nhin kha niing chuyén mon, ching
chi chuyén mon M hiéu: QT.TCCB. 19

1. MUC PiCH

Quy dinh 13 rang, cu thé vé trinh ty, hd so, thi tuc cip, cp lai chuyén ddi Gidy
chimg nhén kha ning chuyén mén, ching chi chuyén mén thuyén vién nguoi lai phuong
tién thuy noi dia (GCNKNCM thuyén truéng, may trudng hang nhét, hang nhi, CCCM
ddc biét trong pham vi toan quéc va GCNKNCM thuyén trudng tir hang tu tr¢ 1€n, may
truong tir hang ba trér 1én ddi voi céc co s¢ dao tao truc thude Cuc Hang hai va Puong
thay Vit Nam) dam bao thu tyc thue hién dugce trung thye, chinh xac, kip thoi.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac ca nhan ¢6 nhu cdu cip, cAp lai, chuyén déi GCNKNCM
thuyén truong, may trudng hang nhét, hang nhi, CCCM dic biét trong pham vi toan qudc
va GCNKNCM thuyén trudng tir hang tu tré 18n, may trudng tir hang ba trd 1én dbi véi
cdc co so dao tao truc thudc Cuc Hang hai va Pudng thiy Viét Nam.

Cén b, cong chitc phong Té chirc cén bo, cac phong, bd phan lign quan thudc
Cuc Hang hai va Puodng thiy Viét Nam chiju trach nhiém theo ddi, kiém soat qué trinh
thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Ludt Giao thong duong thiy ndi dia ngay 15/6/2004; Luat stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Giao thong dudng thiy néi dia ngay 17/6/2014;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt cira, m§t cira lién thdng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra dbi, bb sung
mot s6 diéu clia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc
hién co ché mdt ctra, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu s 01/2023/TT-VPCP ngay 05/04/2023 ctia Chinh phu quy dinh mét sb
ndi dung va bién phép thi hanh trong s6 héa hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
va thyc hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 ctia Chinh phu v& thuc hién thi
tuc hanh chinh trén mai truong dién tir;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP cua Chinh phii ngay 06/12/20241 vé viée sira dbi,
b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Théng tu s6 40/2019/TT-BGTVT ngay 15/10/2019 cia Bo trudng Bo Giao
théng van tai quy dinh vé thi, kiém tra, cip, cdp lai, chuyén ddi gidy chimg nhan kha
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:
Quy trinh cdp, cdp lai chuyén déi Gidy Lan ban hanh: 01

VIMAWA Chfmg nhéin E{hﬁ ning chuyén mén, ching
chi chuyén mon - Ma hiéu: QT.TCCB.19

nang chuyén mon, ching chi chuyén mén thuyén vién, ngudi lai phuong tién thiy noi
dia;

- Théng tu sé 38/2023/TT-BGTVT ngay 18/12/2023 cua B truéng Bo Giao
thong vén tai stra d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 40/2019/TT- BGTVT ngay
15/10/2019 cta Bg trudng Bo Giao thong vén tai quy dinh vé thi, kiém tra, cap, cip lai,
chuyén dbi gidy chimg nhén kha ning chuyén mén, chimg chi chuyén mén thuyén vién,
nguoi l4i phuong tién thuy noi dia;

- Théng tu s6 60/2024/TT-BGTVT ngay 17/12/2024 cua Bo trudong B Giao
thong van tai sira dbi, bd sung mot sd didu cua cac Théng tu quy dinh vé dang ky phuong
tién thity ndi dia va quy dinh thi, kiém tra, cAp, cAp lai, chuyén dbi gidy chung nhan kha
nang chuyén mon, chimg chi chuyén mén thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy ndi
dia;

- Théng tu sé 198/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B truong BO Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi, 1¢ phi trong linh vuc dudng
thiy ndi dia va duong sit;

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- BPMC: B$ phan mét cura.

- GCNKNCM: Gidy chimg nhan kha nang chuyén mon.

- CCCM DB: Chimg chi chuyén mén dic biét.

- Cuc HHDTVN: Cuc Hang hai va Pudng thiy Viét Nam.

- TCCB: Phong T4 chitrc can bo.

- ITHC: Thu tuc hanh chinh.

- NLTT: Nguoi lam thu tyc.

Quy ché mét civa: Quy ché thyc hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam.

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Didu ki¢n thye hién Thi tuc hanh chinh

Déi voi GCNKNCM thuyén truéng hang ba, may truéng hang ba: C6 ching chi so
cap nghé thuyén truéng hang ba, mdy trudng hang ba hodc c6 bang t6t nghiép trung cép
trg 1én duge dao tao theo nghé diéu khién tau thiy hosdic diéu khién tau bién, nghé may
tau thuy hodc méy tau bién; Hoan thanh thoi gian tip su theo chitc danh thuyén truéng
hang ba, médy truéng hang ba @i 06 thang trd 18n.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:
Quy trinh cdp, cip lai chuyén adi Gidy Lan ban hanh: 01

VIMAWA chirng nhin khi niing chuyén mén, ching
chi chuyén mén Ma hiéu: QT.TCCB.19

Déi véi GCNKNCM thuyén truéng hang nhi, méy truéng hang nhi: C6 bing tdt
nghiép cao ddng tr& 1én duge dao tao theo nghé didu khién tau thuy hodc didu khidn tau
bién, nghé may tau thily hodc médy tau bién; Hoan thanh thoi gian tap su theo chirc danh
thuyén truéng hang nhi, mdy trudng hang nhi du 06 thang tré 1én.

Nguoi ¢6 bang thuyén trudng, may truéng qua thoi han sir dung 12 thang, ké tir
ngay 31 thang 12 ndm 2019, ¢6 tén trong s cép béng clia co quan cip bang, phai du thi
lai ly thuyét dé cap lai GCNKNCM.

Ngudi ¢6 bing thuyén trudng, may truéng qué thdi han sir dung trén 12 théng dén
dudi 24 thang, ké tir ngay 31 thdng 12 ndm 2019, c6 tén trong s cdp bing clia co quan
cép bang, phai du thi lai ca ly thuyét va thuc hanh dé cép lai GCNKNCM.

Nguoi ¢é bing thuyén trudng, may truéng qua thoi han sir dung tir 24 thang trd 1€n,
ké tir ngay 31 thang 12 ndm 2019, c6 tén trong sb cdp bing cla co quan cap bing, phai
du hoc, thi liy GCNKNCM twong {mg véi timg loai, hang bang da duoc cap.

Nguoi ¢c6 GCNKNCM qué thoi han sir dung dudi 03 théng, c¢6 tén trong. sb cap
GCNKNCM ciia co quan cap GCNKNCM, duge cip lai GCNKNCM.

Ngum c6 GCNKNCM qua thoi han sir dung tir 03 thang dén dudi 06 thang, c6 tén
trong s cip GCNKNCM cia co quan cdp GCNKNCM, phai du thi lai 1y thuyét dé cép
lai GCNKNCM.

Ngum ¢6 GCNKNCM qua thoi han sir dung tir 06 thang dén dudi 12 thang, ¢6 tén
trong sb cAp GCNKNCM ciia co quan cAp GCNKNCM, phai du thi lai ca ly thuyét va
thuc hanh dé cdp lai GCNKNCM.

Nguoi c6 GCNKNCM qué thoi han st dung tir 12 thang trd 1én, ¢6 tén trong sb cap
GCNKNCM cua co quan cip GCNKNCM, phai du hoc, thi ldy GCNKNCM tuwong ng
voi timg loai, hang GCNKNCM da dugc cép.

Ngudi c6 GCNKNCM con han sir dung bj mat, c6 1én trong s6 cip GCNKNCM cua
co quan cdp GCNKNCM, khéng bi cac co quan ¢ thim quyén thu gir, xir ly, trong thoi
han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhn duge hd so hop 18 theo quy dinh, duge cip lai
GCNKNCM.

Nguéri c6 GCNKNCM qu4 han sir dung bj mét, ¢ tén trong 56 cAp GCNKNCM cua
co quan cip GCNKNCM, khéng bi cac co quan c6 thdm quyén thu gitt, xir 1y thi phai du
hoc, thi ldy GCNKNCM tuong ung véi timg loai, hang GCNKNCM da dugc cép.

Nguoi ¢6 chimg chi diéu khién phuong tién loai I, loai I toc d6 cao hoic tuong
duong, dugc cap lai chi chting chi didu khién phuong tién cao téc.
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("ﬁ‘?ﬁ‘ Ngay ban hanh:

lwl Quy trinh cfip, cAp lai chuyén adi Gidy | Lan ban hanh: 01

VIMAWA ching nhin khi ning chuyén mén, ching
SHx slpuyes mon Ma hiéu: QT.TCCB. 19

Ngudi ¢6 vin bing, chung chi thuyén truéng, may trrong tau cé hang I, cd thoi
gian ddm nhiém theo chirc danh thuyén trudng, may trudng tiu ca hang I du 18 thang tr&
1én duge chuyén dbi sang GCNKNCM thuyén trudng, my trudng hang nhi phuong tién
thiy ndi dia nhung phai hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghé twong ung véi thuyén
trudng, mdy truéng hang nhi, du thi cic mén thi tuong tng véi thuyén trudng, mdy
truong hang nhi va phai dat yéu ciu theo quy dinh.

Ngudi ¢6 vin bing, chiig chi thuyén trudng, may trudng tau ca hang II, c6 thoi
gian ddm nhiém theo chtrc danh thuyén truéng, may trudng tau ca hang II du 18 thang tré
1én dugce chuyén déi sang GCNKNCM thuyén trudng, may truong hang ba phuong tién
thuy ndi dia nhung phai hoan thanh chuong trinh béi dudng nghé twong tng véi thuyén
truéng, mdy trudéng hang ba, dy thi cdc mén thi twong Gng véi thuyén truéng, may
truong hang ba va phai dat yéu cau theo quy dinh.

Ngudi c6 vin bang, ching chi thuyén truéng tau ca hang III, ¢6 thoi gian dam
nhiém theo chirc danh thuyén trudng tau ca hang IIT du 18 thang trd 1én duge chuyén déi
sang GCNKNCM thuyén trudng hang tu phuong tién thily ndi dia nhung phai hoan thanh
chuong trinh bdi dudng nghé tuong ng v6i thuyén truéng hang tu, du thi cdc mon thi
twong (g v6i thuyén truéng hang tu va phai dat yéu cau theo quy dinh.

Ngudi ¢6 vin bang, chimg chi may trudng tau ca hang II1, c6 thoi gian ddm nhiém
theo chirc danh may trudng tau cd hang III du 18 thang trd 1én dwoc chuyén ddi sang
GCNKNCM méy truéng hang ba phuong tién thiy ndi dia nhung phai hoan thanh
chuong trinh b6i dudng nghé tuong ung v&i may trudng hang ba, dy thi cdc moén thi
twong Ung v6i mdy trudng hang ba va phai dat yéu ciu theo quy dinh.

Nguoi ¢6 bing t6t nghiép cao ding tré 1én duge dao tao nghd didu khién tau bidn
hodc nghé méy tau bién, c6 GCNKNCM thuyén trudng tau bién tir 500 GT trd 16n hoiic
c6 GCNKNCM may trudng tau bién tir 750 kW tr& 1én, c6 thoi gian dam nhiém theo
chirc danh thuyén truong, méy truéng tau bién tuong Ung da 06 thang trd 1én duoc
chuyén déi sang GCNKNCM thuyén trudng, méy trudng hang nhit phuong tién thiy néi
dia (truéc khi ddm nhiém chirc danh thuyén trudng hang nhét phai hoan thanh thoi gian
tap su theo chirc danh thuyén truéng hang nhét trén phuong tién c6 trong tai toan phin
trén 1000 tdn da 01 thang trd 1n).

Ngudi c6 bing t5t nghiép trung cAp duge dao tao nghé diéu khién tau bién hoic
nghé méy tau bién, c6 GCNKNCM thuyén trudng tau bién tir 50 GT dén dudi 500 GT
hodc c6 GCNKNCM mdy trudng tiu bién tir 75 kW dén duéi 750 kW, c6 thoi gian dam
nhiém theo chirc danh thuyén trudng, méy trudng tau bién twong ung du 06 thang tro 1én
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Ngay ban hanh:
Quy trinh cdp, cip lai chuyén ddi Gidy Lan ban hanh: 01
VIMAWA chti’ng nhén E(hfl ning chuyén mén, chirng
¢ Ciren mon Ma hi¢u: QT.TCCB.19

dugc chuyén dbi sang GCNKNCM thuyén truéng, méy truéng hang nhi phuong tién
thiy ndi dia.

Ngudi c6 GCNKNCM thuyén trudng tau bién duéi 50 GT, ¢6 thoi gian dam nhiém
theo chic danh thuyén trudng tau bién twong (mg du 06 thang trd 1én duoc chuyén dbi
sang GCNKNCM thuyén truéng hang ba hoic hang tu phuong tién thiy néi dia.

Ngudi c6 GCNKNCM mdy trudng tau bién dudi 75 kW, c6 thoi gian dam nhiém
theo chirc danh mdy trudng tiu bién twong Gmg da 06 thang tré 1én duge chuyén ddi sang
GCNKNCM mdy trudng hang ba phuong tién thity noi dia.

Ngudi ¢c6 GCNKNCM thuyén trudng tau bién di chuyén ddi sang GCNKNCM
thuyén truéng hang nhét, nhi, ba phuong tién thiy ndi dia theo quy dinh duoc cép ching
chi an toan lam viéc trén phuong tién di ven bién, ching chi diéu khién phuong tién di
ven bién. J

Ngudi c6 GCNKNCM méy trudng tau bién da chuyén ddi sang GCNKNCM may
trudng hang nhét, nhi, ba phuong tién thiy ndi dia theo quy dinh dugc cép ching chi an
toan lam viéc trén phuong tién di ven bién.

5.2. Thanh phan hd so

- Ban chinh hoc biéu mau dién tir Pon d& nghi theo quy dinh.

- 02 (hai) anh mau ho#c ban dién tir &nh mau ¢ 2x3 cm, nén tréng, anh chup khéng
qua 06 thang.

- Ban chinh hodc ban dién tir hodc ban sao dién tur Giéy chung nhén sirc khoe do co
s&'y té ¢6 thim quyén cAp.

- Xuét trinh ban chinh d& kiém tra (trong trudmg hop giri truc tiép) hodc ban dién ti
hodc ban sao dién tir hodc ban sao c6 chimg thyc (trong trudng hop giri qua dudng buu
chinh hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén hodc theo hinh thirc phi hop khac) ctia
cac loai gidy to ching nhén vé thuyén trudng hodc may trudng hodc chirng chi chuyén
mon hogc ban dich cong chimg sang tiéng Viét (ddi vdi céc loai gidy to ching nhan vé
thuyén trudng hodc mdy trudng hodc ching chi chuyén mén do cic co quan c6 thim
quyén clia nude ngoai cp) dé chimg minh du didu kién xét cip, cip lai, chuyén déi tuong
ung voi loai GCNKNCM, CCCM BB theo quy dinh.

5.3. S6 lwgng hd so: 01 (bd) hd so.

5.4. Thoi gian xir ly: :

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan diy da hd so theo quy dinh dbi véi cép, cAp lai,
chuyén déi GCNKNCM, CCCM dic biét.

-
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Ngay ban hanh:
Quy trinh cAp, cip lai chuyén ddi Gify [ LAn ban hanh: 01

VIMAWA ching nhin khi niing chuyén mén, chirng
chi chuyén mén Ma hi¢u: QT.TCCB.19

- 30 ngay 1am vic, ké tir ngay tiép nhan ddy du hd so theo quy dinh déi véi chp lai
GCNKNCM, CCCM dic biét con han sir dung bj mit, c6 tén trong s6 cAp GCNKNCM,
CCCM dic biét cua co quan cép GCNKNCM, CCCM dac biét khong bi cac co quan co
thdm quyén thu gitr, xi ly.

5.5. Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua Cuc HHPTVN,

5.6. L¢ phi:

- 50.000 déng/gidy ddi véi GCNKNCM.

- 20.000 ddng/gidy dbi véi CCCM DB. ,

- 135.000 dong/gidy déi véi GCNKNCM, CCCM BB bing cong nghé méi (bing vét liu
PET).

-
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75 Ngay ban hanh:
Q\W Quy trinh cip, cip lai chuyén ddi Giy | L4n ban hanh: 01
VIMAWA chfmg nll‘é‘ln lfhfi niing chuyén mon, chirng ‘
chi chuyén mon Ma hiéu: QT.TCCB.19

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

5.7.1 Luu @b dong chay
Tai liéu lién quan

Trach nhiém Cac buée thwe hién e
: (thoi gian)
> 1
e e By Nhan ban giao e

Coéng chuc tham dinh us Mau 56 05, HO so dé nghi cua

@ 16 chike

n § (Gio hanh chinh)
P Buée 2

Mau sé 02: mau sé 03; mau s6
<— 04, BU.TCCB.19.01, ho6 so cdp
GCNKNCM, CCCM (2,5 ngay,

Thy ly giai
= quyét HS

Cong chirc thdm dinh

£ Bugp Suoiy

E 27 ngay)
f Budéce 3
o1

Mauw 56 03; HO so cap

xét duyét
GCNKNCM, CCCM

Lanh dao Phong HS
(01 ngay)
g
u% Buécd

Mau 56 03; Ho6 so cdp
GCNKNCM, CCCM
(0,5 ngay )

Xem xét —

Lanh dao Cuc phé duyét

Budce S
—x— Méu 56 05; Méu sé 03,
Ban giao ket qua GCNKNCM, CCCM
(Gio hanh chinh)

Cong chire thim dinh

Buwoc 6

Luu ho so, thong ke, J_| : Theamye 7 cla Quy irink
theo doi

Coéng chirc thim dinh
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:
Quy trinh cép, c;;p lai chuyén asi Gidy Lan ban hanh: 01

VIMAWA chitng nhin khi niing chuyén mén, chirng
chi chuyén mén M4 hiéu: QT.TCCB.19

5.7. 2 Dién giai lwu db

TT Trinh tw Trich nhiém | Thoigian | Biéu miuw/Két qua

Coéng chirc tham | Gio- hanh

dinh P. TCCB chinh mdu 56 05.

B1 | Nhin ban giao hd so

Cong chire tham dinh tiép nhan hd so giai quyét TTHC tir Bo phan tiép nhan va tra két qua,
kem theo “phicu kiém soat qué trinh giai quyét hd so” theo mAu sb 05 ctia Quy ché.

Viéc nhan ho so ban giao phai dugc thuc hién ngay trong ngay 1am viée hodc vao diu gid
ngay lam viée tiép theo ddi voi trudng hop tiép nhén tai sau 16:00 hang ngay (t6i da thoi
gian khong qua 08 gior ké tir lte tiép nhén ho so).

Méu sé 02; mdu sé 03
BM.TCCB.19.01; mdu sé
04, Ho so cdp
GCNKCNM

. | -2,5 nga
Céng chirc tham i

B2 T'him dinh ho so dinh P. TCCB

- 27 ngay.

Sau khi tiép nhan hd so tir B§ phan tiép nhan va trad két qua, Cong chic thidm dinh thue
hién thim dinh hd so, g xin y kién don vi lién quan (néu can), tong hop v kién va du thao
vin ban, cu thé:

a) D6i v6i hd so xét cap, cap lai do hong, thay ddi thong tin thuyén vién, chuyén d6i
GCNKNCM, CCCM thuyén vién, ngudi l4i phuong tién thuy ndi dia.

- Trudng hop 1: HO so dat yéu cdu thi dy thao Vin ban chip thusn dé dé nghi xét duyét hd
S0. _

- Truong hop 2: Hé so khong dat yéu ciu thi soan Vin ban tra 1oi ghi 10 ly do va trinh én
Lanh dao Phong phé duyét.

- Trudng hop 3: Hb so cin bd sung thi soan Vin ban tra 1oi ghi 18 1y do, ndi dung can bd
sung va trinh 1én Lanh dao Phong phé duyét.

- Trudng hop 4: Déi véi hd so qua han giai quyét, du thao van ban xin 13i tb chirc, ¢4 nhan.
(chuyén qua budc 4).

b) Déi voi hé so cdp lai GCNKNCM thuyén vién thuy noi dia con han bi mét.

- Trudng hop 1: Ho so khong dat yéu cau thi soan Vin ban tra 16i ghi 10 ly do va trinh [én
Lanh dao Phong phé duyét.

- Trudong hop 2: Ho so cin bd sung thi soan Van ban tra 1di ghi 13 1y do, ndi dung can b
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

(A Ngay ban hanh:

Quy trinh cf’ip’ cﬁp l?i chuyén dél Gli‘ly Lan ban hanh: 01
VIMAWA Ch:'l’llg nhin kha ning chuyén mén, ching

el chuyen mén M3 hiéu: QT.TCCB.19

sung va trinh lén Lanh dao Phong phé duyét.

- Trudng hop 3: H) so dat yéu céu, trong thoi han theo quy dinh khong ¢é thong bao thu
git, xir ly cua cac co quan c6 thdm quyén thi can bé thu 1y du thao Vin ban chap thuan dé
dé nghi xét duyét hd so.

- Truomg hop 4: Péi véi hd so qua han giai quyét, du thao vin ban xin 13i td chirc, c4 nhan.
(chuyén qua budc 4).

- Cong chtrc bd phan thim dinh hd so nhap thong tin vao sb theo dai cép chimng chi theo
BM.TCCB.16.01 hoic sb cép, cp lai chuyén dbi GCNKNCM, CCCM theo quy dinh cia
phap luat chuyén nganh va phin mém quan 1y thuyén vién (néu cé), in GCNKNCM,
CCCM; 1ap To trinh thim dinh theo chuyén Pho Trudng phong ra soét.

- Phé Trudng phong duge giao thyc hién cong téc quan ly thuyén vién dwong thuy noi dia
thuc hién kiém duyét hd so: Néu ddng y véi két qua thim dinh, dién noi dung ddng y vao
To trinh thim dinh; néu khdng déng y néu 15 ly do hodc d& nghi chuyén vién thdm dinh lai.
- Trinh Lanh dao Phong xét duyét.

Luu ¥: P6i véi hd so qué han giai quyét, trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude ngay hét
han, BO phan thdm dinh phai théng bao bing vin ban cho Bd phan Tiép nhan & Tra két
qua kém theo “phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua” theo mAu sé 04, Quy ché mét cira,
trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi gian dé nghj gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qué mot 1an.

Cin ctr phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Tiép nhan & Tra két qua didu
chinh lai thoi gian tré két qua xir ly trén Hé thong thong tin mot cira dién tir, ddng thoi gui
thong bdo dén td chire, ¢4 nhan.

_ Mau 56 03;
B3 Xét duyét ho so Truong phong 0l ngdy |Héb so cip GCNKNCM,
CCCM

Lanh dao Phong thuc hién vigc xét duyét dy thao Vin ban chip thuén; vin ban tra 101 to
chire cé nhan; vin ban xin 13i t& chirc ¢4 nhan:

- Trudng hop 1: ddng y xét duyét thi thye hién ky nhéy dy thao Vin ban chap thuan hd so
chuyen 1én Lanh dao Cuc (chuyén qua budre 4) hodc ky Van ban tra 16 t6 chire, ca nhan
(chuyén qua bwdre 5), hodc Van ban yéu ciu bd sung hé so (chuyén qua bwée 5), hodc Vin
ban xin 13i t6 chirc, ¢4 nhan do qua han giai quyét (chuyén qua bugrc 5).

Luu ¥: Déi v6i hd so qua han giai quyét, trong thodi han chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét

han, B phan thim dinh phai thong bao bing vin ban cho B phan Tiép nhdn & Tra két
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh:
Quy trinh cip, cip lai chuyén déi Gidy Lén ban hanh: 01

VIMAWA chirng nhin kha niing chuyén mon, ching
£13 chiwyom mon ‘ M3 hiéu: QT.TCCB.19

quéa kém theo “phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua” theo mau s6 04, Quy ché mét cira,
trong d6 ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot 1an.

Cén ¢t phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Tiép nhin & Tra két qua diéu
chinh lai thoi gian tra két qua xir Iy trén Hé thong thong tin mét cira dién tir, dong thoi g
thong bao dén td chirc, ¢4 nhén.

- Trudng hop 2: Néu khong dong ¥ voi két qua thdm dinh, chuyén ho so vé cho Phé trudng
phong duge giao thuc hién cong tic quan ly thuyén vién duong thuy ndi dia dé kiém tra,
giai trinh va chuyén cong chirc thim dinh lai (néu cén) chuyén vé budée 2.

Fa i Mau 56 03

an ao Cu ! ;

B4 Xem xét phé duyét oo s T L) Shighy - | Ho soredn GENKNCM,
Truong phong cceMm

Lanh dao Cuc thuc hién viéc ky duyét hd so (xem tién trinh thu 1y, thanh phén hd so, két
qua xir Iy 1a Vin ban chép thuan da soan, chuyén két qua ky duyét):

- Truong hop 1: df)ng y ky duyét thi thuc hién thao tac ‘Ky duyét’ hd so chuyén cho Can
bo TN & TKQ (chuyén qua bugre 5).

- Truong hop 2: khong dong y ky duyét tra 1a1 hd so chuyén vé bwée 3.

Luwu y d6i véi cdc TTHC Truong phong TCCB di dwge Cuc trudng iiy quyén ky ccfp:

- Truong phong TCCB c¢6 trdch nhiém thuc hién cdac budc B3-B4 cua quy trinh;

- Truong hop Trudong phong khdng co mdt tai co quan tir 01 ngay lam viéc tro lén, lanh
dao phong dwoc Trudng phong 1y quyén phdi thuc hién day di cdc bude B3; trinh lanh
dao Cuc B4 cua quy trinh.

Cong chirc thim | Gio hanh | Mdu sé6 03; Madu sé 05,

% . A 3
B5 | Ban giao két qua dinh chinh GCNKNCM, CCCM

Cong chirc thim dinh chuyén két qua ngay sau khi linh dao phé duyét cho Bo phén tiép
nhan va tra két qua dé thuc hién déng diu va tra két qua cho nguoi dén.

Linh dao phong thuc hién duyét ho so:

- Néu dong vy véi két qua thim dinh, chuyén ho so cho ngudi ¢6 thdm quyén phé duyét:

- Néu khéng ddng ¥ véi két qua thAm dinh, chuyén hd so vé cho chuyén cong chire thim
dinh dé kiém tra, giai trinh va thAm dinh lai.
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CUC HANG HAI VA PUONG THUY VIET NAM

Ngay ban hanh: -
Quy trinh cAp, cip lai chuyén @i Gidy [ 4N ban hanh: 01

VIMAWA ching nhin khi niing chuyén mén, ching
chi chuyén mén M hiéu: QT.TCCB.19

Luu hd so, théng ké | BP TN&TKQ va | Theo quy

B h 7ol sl
O b cdo, theo dsi | P. TCCB dinh 60 i ] el Chuydrin

Luu hd so thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh ctia Nha nuéc vé cong tac van thu
luu trir.

Luu y: Cac biéu mau 01, 02, 03,04, 05, 06 duwoc quy dinh va luu trit theo quy dinh ciia Quy
trinh tiép nhin va tra két qua giai quyét TTHC. Déi véi cde hé so durge tiép nhan trén hé
l/w_mgc_r Mot cua dién tir cua B Xdy dung, cde bieu mau 01, 02, 03,04, 03, 06 dwoce ty sinh
va ghi leu trén hé thong Mot cira dién tir ciia Bo Xay dung.

Luwu y: Doi véi cdc hé so dwoe tiép nhén true tuyén, Cac biéu méu 01, 02, 03,04, 05, 06
dwoc ty sinh va ghi lheu trén hé th(fng Mot cira dién tir cia By Xdy dung

6. BIEU MAU/ PHU LUC

TT Mi hiéu Tén Biéu miu/ phu luc
1. |BM.TCCB.19.01 S theo ddi cdp GCNKNCM, CCCM
7. LUU TRU HO SO
STT Tén hd so Mi s6 Thoi gian luu Bo phén luu

S6 theo ddi cap . AR
1 T .19.01 B¢ phén tha h
1 GCNKNCM, CCCM BM.TCCB.19.01 | Theo quy dinh 0 phan tham din

HO so @& nghi cdp : =
‘ h dinh B whac bk sl
GCNKNCM, CCCM Theo quy di 6 phan thim di

H6 so duwoe luu tri¥, bdo quan tgi by phdn chuyen mén sau dé chuyén xuong luu triv cia co
quan theo quy dinh.
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LAN BAN HANH: 01

SO THEO DOI CAP GCNKNCM, CCCM

BM.TCCB.19.01

Hang/loai, SO c4 Co S5 sé cccop S6
GCN | GONKN | 1P | gig Ser |Ho va ten| N€3Y | Noicw | (CMND, | ;| GCNKNC [Ky nhin
KNCM/ | cM/CC | &b | i |7} ¢ sinh | trd HO M/CCCM |ngiy cip
CCCM®| CM dén CHIEU) cil
1 2 3 == 6 57 8 9 10 11 12

(Hodc vao s6 lwu theo quy dinh cua VBQPPL chuyén nganh)



